. . Evangelisches
Evangelische Kirche 2
E%] in Frankfurt und Offenbach @ Stadtjugendpfarramt
Frankfurt und Offenbach

Stand: 01.07.2025 (V3)

Anleitung:
Informationen & (digitaler) Antrag auf Freistellung

fir ehrenamtliches Engagement in der Jugendarbeit
auf Grundlage des Hessischen Kinder- und Jugendhilfegesetzbuches (HKJGB)
[§§ 42 bis 47 HKJGB]

Notwendige Informationen zur Antragstellung:

Die folgenden Informationen brauchst du, um den Antrag stellen zu kénnen:
e Antragsteller:in / freizustellende Person:
= Name, Vorname
Geburtsdatum, Geschlecht
Anschrift (StraBe, Hausnummer, PLZ und Ort)
E-Mail und Telefonnummer
Berufsbezeichnung

e Arbeitgeber der freizustellenden Person:
= Name / Unternehmen / Arbeitsstéatte
* Anschrift (StraBe, Hausnummer, PLZ und Ort)
= Ansprechpartner:in des Arbeitgebers
= E-Mall

e Veranstalter:
= Name der Jugendgruppe 0.4. in der du dich engagierst
» E-Mail der verantwortlichen Person (z.5. Pfarrer:in, Gemeindepadagog.in)
» gof. zuséatzliche E-Mail-Adresse der Organisation

¢ Informationen zur Veranstaltung fir die freigestellt werden soll

= Bezeichnung der Veranstaltung
Durchfiihrungsort der Veranstaltung
Veranstalter der Veranstaltung
Art der Veranstaltung: Freizeit/Zeltlager, Lehrgang, Tagung oder Seminar
Funktion wéhrend der Veranstaltung der freizustellenden Person:
Jugendleiter’in, Betreuer’in, pdd. Mitarbeiter’in, Helfer'in oder Teilnehmer’in
= Beginn & Ende der Veranstaltung
* Anzahl der freizustellenden Arbeitstage



Antragstellung:

1. im Internet rufst du die Seite auf: https://hjr-freistellungen.de/antraege/antrag stellen/

[hir| Orline-Antragssystem de

C @ hjrfreistellungende/antraege/antrag stellen/

Antragssystem fiir Freistellungen in der Jugendarbeit m Ksanicing

Willkommen

Dein Antrag fiir eine Freistellung nach HKJGB Neuer Antrag

Zur Bearbeitung Deines Antrags werden einige Informationen benétigt. Gehe den Antrag zunichst am besten einmal durch FAQ zum Antrag

und priife, ob Du alle Angaben bereits vorliegen hast. Dein Antrag kann nur gestellt werden, wenn die mit einem "**

markierten Felder ausgefillt sind. Kontakt
Solltest Du bei einzelnen Feldern Fragen haben oder allgemein unsicher sein, ob Du antragsberechtigt bist, dann guck doch Datenschutz
mal in unsere FAQs. Dort haben wir einige Fragen gesammelt und beantwortet. Zudem kannst Du dich gerne an deinen
Landesverband wenden, der Dich bei der Antragsstellung unterstiitzen kann. Impressum
Login
Auswahl des Landesverbandes ~

Bitte hier unbedingt den richtigen Landesverband auswahlen

Zustandiger Landesverband*

Evangelische Jugend Hessen v
Persénliche Daten v
Dein Engagement v
Dein Arbeitgeber und Deine | v
Informati zur I ~
Anmerkungen zum Antrag v
AbschlieBende Angaben und Versand v

Jetzt musst du die einzelnen Karten nacheinander bearbeiten und ausfllen.

2. Du o6ffnest die Karte ,,Auswahl des Landesverbandes” und wahlst den zusténdigen
Landesverband ,,Evangelische Jugend Hessen“ aus.

Auswahl des Landesverbandes ~ 3 Du Offnest d|e Kar‘te
Persanliche Daten ~ »,Personliche Daten“ und
flllst alle Felder entsprechend aus.

Bitte trage hier Informationen zu Deiner Person ein

Geschlecht* Geburtsdatum™
v mm N . . . .
o AP Wichtig ist die Angabe deiner

E-Mail-Adresse, zu der du auch
Zugang hast!

Anschrift (StraBe und Haus-Nr)*
Postleitzahl* ort*

E-Mail des Antragstellers® Telefon™

Dein Engagement ~



4. Du 6ffnest die Karte ,,Dein Engagement® und fillst alle Felder entsprechend aus.

Deine Jugendgruppe / Engagement:
Hier notierst du wo du
ehrenamtlich tatig bist,

Persénliche Daten v

Dein Engagement ~

Zum BeISp|e| Fiir welche Jugendgruppe bist Du tétig und stellst den Antrag?
o Evang . Stadtj Ug end pfal’ramt Deine Jugendgruppe/Dein Engagement® E-Mail einer verantwortlichen Ansprechperson®
FFM & OF

e Evang. XYZ-Gemeinde FFM
e Evang. ABC-Gemeinde OF
e Evang. Jugend Offenbach

Zuséitzliche_r Mailempfanger_in

Dein Arbeitgeber und Deine ] v

E-Mail der verantwortlichen Ansprechperson:
Hier notierst du die E-Mail-Adresse von deine:r Gemeindepadagog:in, Pfarrer:in oder
Stadtjugendreferent:in etc.

Zusatzliche_r Mailempfénger_in:
Hier kannst du zusétzlich eine E-Mail-Adresse eintragen von Menschen, die Uber deinen
Antrag informiert werden sollen.
= Fur OFFENBACH gilt an dieser Stelle:
IMMER die Mailadresse marko.schaefer@offenbach-evangelisch.de eingeben
(Voraussetzung fir die Bestétigung und Kostenerstattung fiir Arbeitsgeber)!

T : N 5. Du o6ffnest die Karte
o e ~  ,Dein Arbeitgeber und deine
pitte rage hier nformationen 2u Deinem Arbeltgeber ein Freistellung® und fullst alle Felder
i it BT entsprechend aus.

Dl il oKl o Dl B Ansprechpartner*in Name:
Untemehmen / Arbeitsstatte® Hier notierst du den Menschen, der

fur deinen Arbeitgeber die
Anschrift des Arbeitgebers (StraBe und Haus-Nr.)* EntSCheidung Uber die FreiSteIlung
trifft; in der Regel dein:e Chef:in /
posteitzahi ore Dienstvorgesetzte:r
Ansprechpartner*in Name* E-Mail Arbeitgeber*

E-Mail Arbeitgeber*:

Hier notierst du die E-Mail-Adresse
des Arbeitgebers —i.d.R. die Mail-
Adresse der Ansprechpartner:in



6. Du 6ffnest die Karte
sInformationen zur Veranstaltung” und
fullst alle Felder entsprechend aus.

i zur l ~

Hier benétigen wir die Details zu der Veranstaltung, an der Du / Deine Jugendgruppe teilnimmt

Bezeichnung der Veranstaltung*

Durchftifrungsort der Veranstaltung* Bezeichnung der Veranstaltung:
Konficamp 2025
Art der Veranstaltung® Funktion bei der Veranstaltung® Durchfiihrungsort der Veranstaltung:
,,,,,,,,, i I < Schullandheim Wegscheide, Bad Orb
Art der Veranstaltung:
Freizeit/Zeltlager
Funktion bei der Veranstaltung:
Jugendleiter*in
Beginn der Veranstaltung™ Ende der Veranstaltung* Anzahl der Arbeitstage™ Veranstalter:
temm i B tmmii = Evang. Stadtjugendpfarramt FFM & OF
i Tage Du Beginn / Ende:
vom 22.10.2025 bis 26.10.2025
Anzahl der Arbeitstage:
4 Tage
(falls du samstags requldr arbeitest,
musst du den Samstag auch als
Arbeitstag mitzéhlen)

7. Du offnest die Karte
~Anmerkungen zum Antrag“ und
fullst daS Felder im Bedarfsfa" aus. Und natiirlich kannst Du uns noch weitere Hii ise zum Antrag mi

Anmerkungen zum Antrag

Anmerkungen zum Antrag A~

Beispiel:

Hinweis, dass du samstags regular
arbeitest und deshalb ebenfalls fur
diesen Tag Freistellung beantragst.

AbschlieBende Angaben und Versand N 8' Du 6ﬁneSt die Karte

S o o . ~AbschlieBende Angaben und

Bitte bestitige, dass Du nach HKJGB antragsberechtigt bist (falls Du Dir unsicher bist, schau bitte in unsere “ .

FAQs) Versand“ und bestétigst durch
Bestatiung des Anspruchs 7 B 7 Setzten des ,,Hakchens”, dass du

L‘J 7 musst g HKJGB berechtigt sein, den Antrag zu stellen. Bitte schau in die FAQs oder frage Deinen Landesverband, we anspruchsberech‘hgt blst und W||||gst

Bitte bestitige, dass Du die Infor i zum D gelesen hast und diese akzeptierst. m it dem ZWeiten 9 Hékchen “ in d ie
Bestatigung zur Datenverarbeitung Verarbeltung delnel’ Daten eln.

Nach dem Klick auf den Button "Antrag stellen” wird der Antrag an Deinen Landesverband zur Genehmigung
Gbermittelt.

Jetzt hast du letztmalig die

Du erhiltst nach Antragsstellung eine Eingangsbestitigung per Mail. Und auch Deine Jugendgruppe wird tber die

Antragsstellung informiert. Und dazu erhélt deine Jugendrgruppe noch ergénzende Informationen fiir die Bestdtigung Méglich keit deine Angaben Zu
der Teilnahme im Anschluss an die Veranstaltung. kontro”ieren und ggf zu
Weitere Fragen beantwortet Dir bei Bedarf Dein zustindiger Landesverband! korrigieren '

Antrag stellen

Mit dem Button sendest du alle eingegebenen Daten und deinen Antrag.

Der Landesverband ,,Evangelische Jugend Hessen®, der hessische Jugendring (hjr), du selbst
und die Ansprechpersonen der Veranstaltung erhalten jeweils per E-Mail eine Information,
dass du den Antrag auf Freistellung gestellt hast.

Uber den weiteren Stand deines Antrages wirst du automatisch per E-Mail durch das System
informiert.



