Anmeldung fiir den digitalen Rechnungsworkflow

1. Um sich fir den digitalen Rechnungsworkflow Ihrer Kirchengemeinde zu registrieren, missen
Sie folgende Schritte tun.
Anmeldung tber: https://my.churchx.de/

churchXx

Prozesse. Einfach. Menschlich.

Herzlich willkommen,
melden Sie sich an, um
fortzufahren.

Anmeldung (E-Mail-Adresse)

|h|'e E-Mail-Adresse

ABSENDEN

* Mutzen Sie die allgemein bekannten Anmeldedaten

2. Erfassen Sie hier Ihre dienstliche personalisiert Emailadresse.
Max.mustermann@ekhn.de ,,ABSENDEN“



https://my.churchx.de/
mailto:Max.mustermann@ekhn.de

3. Erfassen Sie hier Ihr Passwort fiir die dienstliche Emailadresse.
L ANMELDEN“

churchXx

Prozesse. Einfach. Menschlich.

Herzlich willkommen,
melden Sie sich an, um
fortzufahren.

Benutzername
Max.Mustermann@ekhn.de

Passwort

ANMELDEN

* Wutzen Sie die allgemein bekannten Anmeldedaten

Sie haben noch keine dienstliche Emailadresse, dann kdnnen Sie diese iber diesen Link
beantragen. https://my.churchx.de/ekhnantrag



4. Wabhlen Sie bitte liber Servicekatalog — Finanzwesen — Rechtstragerzuordnung fiir Enaio
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Rechtstragerzuordnung fiir Enaio



Rechtstragerzuordnung fiir Enaio

Bitte fullen Sie dieses Formular aus, wenn Sie innerhalb des Rechnungsworkflows auf
einen bestimmten Rechnungstrager berechtigt werden machten

*Wihlen Sie Ihren Vorgang aus:

- Keine -

Anlegen

Loschen

6. Wabhlen Sie bitte Ihren ,Rechtstrager”

*Wihlen Sie Ihren Vorgang aus:

Anlegen

* Rechtstréger

900080001 RV Starkenburg-West
900082402 Ev. Kgm Allmendfeld
900082403 Ev. Kgm Biebesheim

7. Wabhlen Sie bitte die gewiinschte Berechtigung (Achtung jedes Recht muss einzeln gewahlt
werden) Sie kdnnen diesen Vorgang bis zu 3 mal wiederholen. Das gleiche Vorgehen nutzen
Sie bitte auch wenn Sie eines der gewahlten Rechte spater wieder [6schen mochten.

* Berechtigungen @

Welche Berechtigung benétigen Sie fiir den ausgewahlten Rechtstriger?

x
Sollten Sie mehrere Berechtigungen fiir einen Rechtstréger bentigen, wihlen Sie nur eine und legen den Artikel in den
Warenkorb. AnschlieBend kann das gleiche Formular fiir eine weitere Berechtigung benutzt werden.

© Anordnen
") Rechnerisch
) Sachlich

8. Klicken Sie auf ,,JETZT BESTELLEN



Rechtstriagerzuordnung fiir Enaio

IN DEN EINKAUFSWAGEN
Bitte fillen Sie dieses Formular aus, wenn Sie innerhalb des Rechnungsworkflows auf
einen bestimmten Rechnungstrager berechtigt werden machten.

9. Die Regionalverwaltung erhalt eine Information und muss diese Bestellung genehmigen
10. Sie erhalten an Ihre Emailadresse im Nachgang eine Email mit den Zugangsdaten.



