Kirchengesetz iiber die Vermogensverwaltung und das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen der
Evangelischen Kirche in Hessen und Nassau

(Kirchliche Haushaltsordnung — KHO)

Vom 3. Dezember 1999

Die Kirchensynode der Evangelischen Kirche in Hessen und Nassau hat das folgende Kirchengesetz
beschlossen:
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§ 1 Geltungsbereich, Begriffsbestimmungen

(1) Dieses Gesetz gilt fir die Gesamtkirche, die Dekanate die Kirchengemeinden, kirchlichen Verbande und
Rentamter und die von ihnen gebildeten Einrichtungen und Zusammenschliisse.

(2) Zu einzelnen Fachausdriicken wird auf Anlage | verwiesen

Abschnitt | Vermégensverwaltung

§ 2 Vermogensbestandteile

(1) Das Vermdgen besteht aus
1. Kirchenvermdgen (einschlieRlich Zweckvermogen)
2. Pfarreivermdgen

(2) Das Kirchenvermogen dient den allgemeinen kirchlichen Bedirfnissen, das Pfarreivermdgen der
Pfarrerbesoldung und —versorgung.

Zweckvermdgen dient besonderen Zwecken.

(3) Das Vermdgen umfasst:

a) auf der Aktivseite (Mittelverwendung):
- Anlagevermogen
- Forderungen aus Geldanlagen und
- Sonstige Forderungen;

b) auf der Passivseite (Mittelherkunft):
- Kapitalgrundstock
- Riucklagen
- Vermdgensbindungen
- Schulden und
- Rickstellungen.

Auf Anlage Ill zu diesem Gesetz wird verwiesen.

(4) Uber das Vermogen ist ein geeigneter Nachweis zu filhren. Naheres regelt die Kirchenleitung durch
Rechtsverordnung.

§ 3 Verwaltung des Vermogens

(1) Das Vermogen ist in seinem Bestand zu erhalten und nach Mdéglichkeit zu mehren. Es ist wirtschaftlich zu
verwalten.

(2) Steuern und offentliche Abgaben sowie alle Ausgaben, die eine Verbesserung oder Steigerung der
Ertragsfahigkeit des Pfarreivermdgens zum Ziele haben, werden aus dessen Ertragnissen finanziert; laufende
Ausgaben der Verwaltung des Pfarreivermdgens gehen zu Lasten des Kirchenvermdgens.

(3) Pfarrhduser mit Zubehoér sind in der Regel Bestandteil des Pfarreivermdgens. lhre Bau- und
Unterhaltungskosten sowie sdmtliche darauf ruhende Lasten und Abgaben werden aus Haushaltseinnahmen des
Kirchenvermogens getragen. Leistungsverpflichtungen Dritter (blrgerliche Gemeinden, Staat, Patrone usw.)
bleiben unberthrt.

(4) Die Erfassung und Abrechnung des Pfarreivermdgens wird durch die Kirchenleitung geregelt.

(5) Bei Gegenstanden des Anlagevermogens soll der Wert durch Abschreibungen erhalten werden; diese sind,
soweit sie im laufenden Haushalt fir diesen Zweck nicht benétigt werden, der Substanzerhaltungsriicklage
zuzufihren. Naheres regelt die Kirchenleitung durch Rechtsverordnung.



§ 4 VerauBerung von Vermégen

(1) Vermdgen darf nur verauRert werden, wenn es zur Erfillung der Aufgaben in absehbarer Zeit nicht bendtigt
wird oder wenn es aus wirtschaftlichen Griinden geboten ist.

(2) Vermdgen darf nur gegen einen seinem Wert entsprechenden Preis verauflert werden.

§ 5 Beteiligung an privatrechtlichen Unternehmen

Kirchliche Korperschaften sollen sich an der Griindung eines Unternehmens in einer Rechtsform des privaten

Rechts oder an einem bestehenden Unternehmen in einer solchen Rechtsform nur beteiligen, wenn

a) fur die Beteiligung ein berechtigtes Interesse vorliegt und sich der angestrebte Zweck nicht besser und
wirtschaftlicher auf andere Weise erreichen lasst,

b) sowohl die Einzahlungsverpflichtung als auch die Haftpflicht auf einen bestimmten Betrag begrenzt ist,

c) die kirchlichen Belange im Aufsichtsrat oder einem entsprechenden Uberwachungsorgan angemessen
vertreten sind,

d) gewahrleistet ist, dass der Jahresabschluss entsprechend den handels- und steuerrechtlichen Vorschriften
aufgestellt und geprift wird,

e) bei den Beteiligungen das Prifungsrecht des Rechnungsprifungsamtes der EKHN, unbeschadet des
Buchstabens d), gewahrleistet ist.

§ 6 Stiftungen/Schenkungen

(1) Zuwendungen von Todes wegen und Schenkungen durfen nur angenommen werden, wenn in ihrer
Zweckbestimmung nichts enthalten ist, was dem Auftrag der Kirche widerspricht. Sie sind auszuschlagen, wenn
mit ihnen belastende Bedingungen oder Auflagen verbunden sind, die ihrem Wert nicht entsprechen. Fir die
Verwendung der Zuwendung gilt der Wille der oder des Zuwendenden.

(2) Fur Stiftungen gilt Abs. (1) entsprechend. Eine Umwandlung, Zusammenlegung oder Aufhebung von
Stiftungen ist nur zulassig, wenn sie wegen wesentlicher Veranderungen der Verhaltnisse notwendig oder wenn
die Erfullung des Stiftungszweckes unmdglich geworden ist.

§ 7 Grundvermégen
(1) Grundstiicke, die nicht unmittelbar kirchlich genutzt werden, sind zu vermieten oder zu verpachten.

(2) Die Verwaltung und Bewirtschaftung von Wald richtet sich nach den fir die staatliche und kommunale
Forstwirtschaft geltenden landesrechtlichen Vorschriften. Um eine sachgemalfe Verwaltung des Waldbesitzes zu
gewahrleisten, sind mit den staatlichen oder kommunalen Forstverwaltungen Befrsterungsvertrage
abzuschlieRRen.

§ 8 Nutzungen und Rechte

(1) Die auf Gesetz, Vertrag und Herkommen beruhenden Nutzungen und Rechte sind zu erhalten und
wahrzunehmen.

(2) Die Abloésung und Umwandlung von Rechten darf nur erfolgen, wenn ein besonderes Interesse an der
Ablésung oder Umwandlung oder eine Verpflichtung hierzu besteht. Die Abldsung ist nur gegen einen der
Nutzung oder dem Recht angemessenen Wert zulassig.

§ 9 Riicklagen

(1) Rucklagen dienen:

a) der Sicherung der Haushaltswirtschaft

b) der Erhaltung des Anlagevermdgens

c) der Deckung des Investitionsbedarfs oder
d) sonstigen Zwecken.

(2) Riicklagen sind sicher, ertragbringend und so anzulegen, dass sie im Bedarfsfalle zur Verfigung stehen; die
Zinsen sind in der Regel zu kapitalisieren.

Die Art der Anlage muss mit dem kirchlichen Auftrag vereinbar sein.

(3) Rucklagen sollen in der Regel bei der Gesamtkirchenkasse der Evangelischen Kirche in Hessen und Nassau
angelegt werden.

(4) Die Zweckbestimmung einer Ricklage kann gedndert werden, wenn und soweit die Ricklage fir den
bisherigen Zweck nicht mehr oder fiir einen anderen Zweck dringender benétigt wird und die Anderung des



Rucklagezweckes sachlich und wirtschaftlich auch gegentber Dritten, die wesentlich zur Riicklage beigetragen
haben, vertretbar ist.

§ 10 Betriebsmittelriicklage
(1) Um die rechtzeitige Leistung der Ausgaben zu sichern, ist eine Betriebsmittelrlicklage zu bilden.

(2) Fur die den Rentamtern angeschlossenen Kirchengemeinden, kirchlichen Verbande und Dekanate wird eine
zentrale Betriebsmittelriicklage bei dem jeweiligen Rentamt gebildet.

(3) Die Betriebsmittelriicklage ist bis zu einem Sechstel, mindestens mit einem Zwdlftel des durchschnittlichen
Haushaltsvolumens der vorangegangenen drei Haushaltsjahre anzusammeln.

(4) Wird die Rucklage in Anspruch genommen, so soll sie bis zum Ende des Haushaltsjahres wieder aufgefullt
werden. Die Inanspruchnahme der Betriebsmittelriicklage und deren Wiederzufiihrung ist bei Verwahrgeldern zu
buchen, bei Verbundrechnung auch im Vermégen.

§ 11 Ausgleichsriicklage
(1) Zum Ausgleich von Schwankungen bei den Haushaltseinnahmen ist eine Ausgleichsriicklage zu bilden.

(2) Die Ausgleichsriicklage ist bis zu einem Drittel, mindestens mit einem Zehntel des durchschnittlichen
Haushaltsvolumens der vorangegangenen drei Haushaltsjahre anzusammeln.

§ 12 Tilgungsricklage

Fir Darlehen, die mit dem Gesamtbetrag fallig werden, ist eine Tilgungsriicklage anzusammelin.

§ 13 Biirgschaftssicherungsriicklage

Werden Birgschaften Ubernommen, so ist eine Burgschaftssicherungsriicklage von mindestens 10 % dieser
Verpflichtungen anzusammeln.

§ 14 Sonstige Riicklagen

Ubersteigt der voraussichtliche Aufwand fiir eine beabsichtigte MaRnahme die eigene Finanzkraft, so sollen im
Rahmen der finanziellen Méglichkeiten rechtzeitig Riicklagen zu diesem Zweck angesammelt werden.

§ 15 Rickstellungen

Fir Verpflichtungen, die dem Grunde nach bereits bestehen, deren Hohe und Zeitpunkt der Falligkeit aber noch
nicht bekannt sind, sind Rickstellungen zu bilden.

§ 9 Absétze 2 bis 4 gelten entsprechend.

§ 16 Innere Darlehen

Werden Ricklagen oder Riickstellungen fiir den vorgesehenen Zweck einstweilen nicht bendétigt, kdbnnen sie
vorlibergehend fiir einen anderen Zweck in Anspruch genommen werden (inneres Darlehen), wenn sichergestellt
ist, dass die Greifbarkeit im Bedarfsfalle nicht beeintrachtigt ist und eine Schadigung des Vermdgens nicht eintritt;
Riickzahlung und eine angemessene Verzinsung sind festzulegen.

§ 17 Kredite

(1) Kredite durfen mit Ausnahme der Kassenkredite (§ 18) nur fur auferordentliche und unabweisbare
Bedurfnisse aufgenommen werden, wenn andere Mittel nicht zur Verfligung stehen und auch nicht beschafft
werden kdnnen.

(2) Bei Kreditaufnahmen missen die Zins- und Tilgungsverpflichtungen mit der dauernden Leistungsfahigkeit in
Einklang stehen oder auf andere Weise gesichert sein. Fir jeden Kredit muss ein Zins- und Tilgungsplan
vorliegen.

(3) Zur Sicherung von Kreditforderungen sollen keine dinglichen Sicherheiten bestellt werden. Vermdgen, das
ausschlieRlich gottesdienstlichen Zwecken dient, darf nicht fir Sicherheitsleistungen herangezogen werden.



§ 18 Kassenkredite

(1) Soweit die Betriebsmittelriicklage (§ 10) nicht ausreicht, Haushaltsausgaben rechtzeitig zu leisten, darf zur
Sicherstellung der Zahlungsfahigkeit voriibergehend ein Kassenkredit in Anspruch genommen werden.

Die Rickzahlung muss bis zum Abschluss des laufenden Haushaltsjahres oder, wenn dies nicht mdglich ist,
innerhalb von 9 Monaten nach Einrdumung des Kredits erfolgen.

(2) Im gesamtkirchlichen Haushalt ist im Haushaltsfeststellungsgesetz der Hochstbetrag des Kassenkredits
festzusetzen.

Bei Kassengemeinschaften darf der Kassenkredit die Héhe der vorhandenen Betriebsmittelriicklage nicht
Ubersteigen.

§ 19 Vermdgensiibergabe

(1) Bei Wechsel des/der Vorsitzenden des Kirchenvorstandes ist in Anwesenheit des Dekans/der Dekanin die
Vermogenslbergabe durchzufihren und der Vermdgensnachweis mit den dazugehodrigen Dienstakten
ordnungsgemal zu (ibergeben. Uber die Verhandlung ist eine Niederschrift nach vorgeschriebenem Muster zu
fertigen; diese ist von dem/der bisherigen und dem/der neuen Vorsitzenden zu unterschreiben.

(2) In kirchlichen Verbanden, Dekanaten und Rentadmtern ist sinngemal zu verfahren.

Abschnitt Il Haushaltswesen

§ 20 Zweck des Haushaltsplanes

Der Haushaltsplan ist Grundlage fiir die Haushalts- und Wirtschaftsflihrung; er dient der Feststellung und regelt
die Deckung des Finanzbedarfs, der zur Erfillung der Aufgaben im Bewilligungszeitraum voraussichtlich
notwendig sein wird.

§ 21 Geltungsdauer

Der Haushaltsplan ist fiir ein oder zwei Haushaltsjahre (Kalenderjahre) aufzustellen. Soll bei Kirchengemeinden,
kirchlichen Verbanden, Dekanaten und Rentamtern der Haushaltsplan fiir zwei Jahre aufgestellt werden, bedarf
dies der Regelung durch Rechtsverordnung der Kirchenleitung.

§ 22 Wirkungen des Haushaltsplanes

(1) Der Haushaltsplan verpflichtet, Einnahmen zu erheben und erméachtigt, Ausgaben zu leisten und
Verpflichtungen einzugehen. Genehmigungsvorbehalte bleiben unberiihrt.

(2) Durch den Haushaltsplan werden Anspriiche oder Verbindlichkeiten weder begriindet noch aufgehoben.

§ 23 Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

(1) Bei Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplanes sind die Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und
Sparsamkeit zu beachten.

(2) Fir MaRnahmen von erheblicher finanzieller Bedeutung sind vorab Untersuchungen (ber die Folgekosten und
Uber die Wirtschaftlichkeit anzustellen.

(3) Wenn es zweckmaRig erscheint, sollen Kosten- und Leistungsrechnungen erstellt werden.

§ 24 Finanzplanung
(1) Der Haushaltswirtschaft der Gesamtkirche soll eine mittelfristige Finanzplanung zugrunde liegen.

(2) In der Finanzplanung sind Umfang und Zusammensetzung der voraussichtlichen Ausgaben und die
Deckungsmaglichkeiten darzustellen.

(3) Der Finanzplan ist jahrlich der Entwicklung anzupassen und fortzufiihren.

§ 25 Ausgleich des Haushaltsplanes, Gesamtdeckung



(1) Der Haushaltsplan ist in Einnahme und Ausgabe auszugleichen; alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel
fur alle Ausgaben, ausgenommen zweckgebundene Einnahmen.

(2) Wird der Haushaltsplan in einen Verwaltungs- und Vermoégensteil getrennt (§ 26 Abs.(2), so ist jeder Teil fir
sich auszugleichen.

§ 26 Vollstiandigkeit, Falligkeitsprinzip, Gliederung

(1) Der Haushaltsplan enthélt alle im Haushaltsjahr zu erwartenden Einnahmen und die voraussichtlich zu
leistenden Ausgaben.

(2) Der Haushaltsplan kann sich in einen Verwaltungs- und einen Vermogensteil gliedern. Seine innere
Ausgestaltung wird von der Kirchenleitung bestimmt, die vorgeschriebenen Vordrucke sind zu verwenden.

(3) Der Haushaltsplan ist nach Funktionen (Aufgaben, Dienste) in Einzelplane, Abschnitte und, soweit
erforderlich, Unterabschnitte zu gliedern.

(4) Die Einnahmen und Ausgaben sind innerhalb der Funktionen nach Arten zu ordnen.

(5) Der Ordnung des Haushaltsplanes ist der Gliederungs- und Gruppierungsplan zugrunde zu legen
(,Grundlagen zur Haushaltssystematik fiir kirchliche Kérperschaften und Einrichtungen®).

§ 27 Inhalt des Verwaltungs- und des Vermogensteils
(1) Wird in einen Verwaltungs- und Vermdgenshaushalt getrennt, so umfasst der Vermdgenshaushalt

auf der Einnahmeseite

a) Die Zuflihrung vom Verwaltungshaushalt,

b) Einnahmen aus der Veranderung des Anlagevermdgens,
c) Entnahmen aus Ricklagen,

d) Zuweisungen und Zuschisse fur Investitionen,

e) Einnahmen aus Krediten und inneren Darlehen;

auf der Ausgabeseite

f) die Tilgung von Krediten, die Rickzahlung innerer Darlehen, die Kreditbeschaffungskosten sowie die
Abldsung von Dauerlasten,

g) Ausgaben fir die Veranderung des Anlagevermogens sowie Zuweisungen und Zuschisse fur Investitionen,

h) Zufiihrungen zu Riicklagen und die Deckung von Fehlbetragen aus Vorjahren,

j) die Zufiihrung zum Verwaltungshaushalt.

(2) Der Verwaltungshaushalt umfasst die nicht unter Abs. 1 fallenden Einnahmen und Ausgaben.

§ 28 Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller H6he und getrennt voneinander zu veranschlagen; sie durfen
nicht vorweg gegeneinander aufgerechnet werden.

(2) Fur denselben Zweck dirfen Ausgaben nicht an verschiedenen Haushaltsstellen veranschlagt werden

(3) Die Einnahmen sind nach ihrem Entstehungsgrund, die Ausgaben nach ihrem Zweck zu veranschlagen und,
soweit erforderlich, zu erlautern. Zum Vergleich sind die Haushaltsansatze fir das dem Haushaltszeitraum
vorangehende Jahr und die Ergebnisse der Jahresrechnung fiir das zweitvorangegangene Jahr anzugeben. Bei
Ausgaben fir eine sich auf mehrere Jahre erstreckende MafRnahme sind die voraussichtlichen Gesamtkosten und
ihre Finanzierung zu erldutern.

(4) Verrechnungen innerhalb des Haushaltsplanes sollen nur vorgesehen werden, wenn sie fir
Kostenrechnungen erheblich sind. Feststehende Berechnungsmalstabe (Schlissel) sind in angemessenen
Zeitabstanden zu uberprifen.

§ 29 Deckungsfahigkeit

Im Haushaltsplan kdnnen einzelne Ausgabeansatze fiir einseitig oder gegenseitig deckungsfahig erklart werden.
Voraussetzung ist, dass ein verwaltungsmaRiger oder sachlicher Zusammenhang besteht oder eine
wirtschaftliche und sparsame Verwendung geférdert wird.

§ 30 Zweckbindung von Einnahmen

(1) Einnahmen kénnen durch Haushaltsvermerk auf die Verwendung fur bestimmte Ausgaben nur beschrankt
werden, wenn sich die Beschrankung aus rechtlicher Verpflichtung oder zwingend aus der Herkunft oder der



Natur der Einnahmen ergibt. Soweit im Haushaltsplan nichts anderes bestimmt wird, kébnnen zweckgebundene
Mehreinnahmen flir Mehrausgaben des selben Zweckes verwendet werden (unechte Deckungsfahigkeit).

(2) Mehrausgaben nach Abs. 1 Satz 2 gelten nicht als Haushaltsiiberschreitungen; § 47 Abs. (1) findet keine
Anwendung.

§ 31 Ubertragbarkeit
(1) Haushaltsmittel fur Investitionen und aus zweckgebundenen Einnahmen sind Ubertragbar.

(2) Andere Haushaltsmittel kdnnen durch Haushaltsvermerk fir Ubertragbar erklart werden, wenn dies ihre
wirtschaftliche und sparsame Verwendung férdert und dadurch kein Soll-Fehlbetrag entsteht.

§ 32 Budgetierung

(1) Fir bestimmte, vereinbarte Ziele kobnnen aus Griinden der Férderung der wirtschaftlichen Aufgabenerfiillung
Einnahmen und Ausgaben des Haushaltes durch Haushaltsvermerk den bewirtschaftenden Stellen zur
eigenverantwortlichen Bewirtschaftung als Budget zur Verfligung gestellt werden.

(2) Eine von § 26 abweichende Darstellung der Einnahmen und Ausgaben des Haushaltes nach strukturellen
oder organisatorischen Einheiten zu Budgets ist zuldssig. Der Haushalt wird in diesem Falle in besonderer Form
(Haushaltsbuch) aufgestellt. Die fiir den Haushaltsplan geltenden Bestimmungen dieser Ordnung sind sinngeman
anzuwenden.

(3) Die Darstellung von Einnahmen und Ausgaben innerhalb der Budgets im Haushaltsplan oder Haushaltsbuch
kann ebenfalls von § 26 abweichen. Zulassig ist, die Darstellung auf

a) Einnahmen und Ausgaben bestimmter Funktionen

b) die Summen der Hauptgruppen oder

c) die Summen der Gruppen

zu beschranken.

Fur die Bewirtschaftung und den kassenmaRigen Vollzug des Haushalts ist in diesem Fall ein Buchungsplan
aufzustellen. Inhalt und Aufbau hat den Bestimmungen des § 26 zu entsprechen.

(4) Bei den nach den Absé&tzen 2 und 3 gebildeten Budgets gelten die Voraussetzungen nach §§ 29, 30 Abs. 1
und 31 Abs. 2 als erflllt. Anstelle einer Ubertragung von Uberschiissen oder Fehlbetragen ist die Zufiihrung an
oder Entnahme aus einer Budgetriicklage zulassig.

(5) Die Budgets bilden den finanziellen Rahmen, mit dem die von dem haushaltsbeschlieRenden Organ
vorgegebenen Ziele verfolgt werden. Art und Umfang der Umsetzung der Zielvorgabe haben die
bewirtschaftenden Stellen im Rahmen eines Berichtswesens nachzuweisen. Ein innerbetriebliches Controlling soll
die Einhaltung der Budgets wahrend der laufenden Haushaltsperiode gewahrleisten.

§ 33 Sperrvermerk

Ausgaben, die aus besonderen Griinden zunachst noch nicht geleistet werden sollen oder deren Leistung im
Einzelfall einer besonderen Zustimmung bedarf, sind im Haushaltsplan als gesperrt zu bezeichnen.

§ 34 Kreditaufnahme

(1) Im Haushaltsgesetz (Haushaltsbeschluss) wird bestimmt, bis zu welcher Héhe Kredite
a) zur Deckung von Ausgaben flr Investitionen,
b) zur Aufrechterhaltung einer ordnungsgemafen Kas-

senwirtschaft (Kassenkredite)

aufgenommen werden dirfen. Genehmigungsvorbehalte bleiben unberihrt.

(2) Einnahmen aus Krediten nach Absatz 1 Buchstabe

a) durfen nur insoweit in den Haushaltsplan eingestellt werden, als die Zins- und Tilgungsverpflichtungen mit der
dauernden finanziellen Leistungsfahigkeit im Einklang stehen. Dies ist in der Regel nur der Fall, wenn auch in
Zukunft die regelmaRig wiederkehrenden Einnahmen die zwangslaufigen Ausgaben, die fir die Erhaltung des
Vermogens durchschnittlich notwendigen Ausgaben und die zuséatzlichen Zins- und Tilgungsverpflichtungen
abdecken.

(3) Die Einnahmen aus Krediten, die Geldbeschaffungskosten (Disagio) sowie die Zinsen und Tilgungsbetrage
sind bei der dem Verwendungszweck der Kredite entsprechenden Funktion zu veranschlagen. Die Einnahmen
sind in der H6he der Rickzahlungsverpflichtung zu veranschlagen (Bruttoprinzip).

(4) Die Ermachtigung zur Aufnahme eines Kredites nach Absatz 1 Buchstabe a) gilt Gber das Haushaltsjahr
hinaus bis zur Abwicklung des Vorhabens, fiir das der Kredit bestimmt war.



(5) Die Erméachtigung zur Aufnahme von Kassenkrediten gilt so lange, bis das nachste Haushaltsgesetz
(Haushaltsbeschluss) in Kraft getreten ist.

§ 35 Biirgschaften
(1) Kirchengemeinden, kirchliche Verbande, Dekanate und Rentamter sollen keine Biirgschaften ibernehmen.

(2) Die Ubernahme von Biirgschaften durch die Gesamtkirche bedarf der Zustimmung der Kirchenleitung und des
Finanzausschusses der Kirchensynode und ist der Kirchensynode mitzuteilen.

§ 36 BaumaBnahmen und sonstige Investitionen

(1) Ausgaben fir BaumaRRnahmen und sonstige Investitionen dirfen erst veranschlagt werden, wenn Plane,
Kostenvoranschlage und Erlauterungen vorliegen, aus denen sich die Art der Ausflihrung, die vorgesehene
Finanzierung, die Folgekosten und ein Zeitplan ergeben. Die Bestimmungen des Kirchenbaugesetzes sind zu
beachten.

(2) Ausnahmen von Absatz 1 sind nur zulassig, wenn es im Einzelfall nicht moglich ist, die Unterlagen rechtzeitig
fertig zu stellen und aus einer spateren Veranschlagung ein Nachteil erwachsen wiirde.

§ 37 Zuwendungen

(1) Zuwendungen an Stellen, die nicht zur verfassten Kirche gehéren, dirfen nur veranschlagt werden, wenn ein
erhebliches Interesse der bewilligenden Stelle an der Erfullung des Zuwendungszweckes durch den
Zuwendungsempfanger gegeben ist.

(2) Bei der Gewahrung von Zuwendungen an Stellen gemall Absatz 1 ist ein Prifungsrecht zu vereinbaren.
Naheres regelt die Kirchenleitung durch besondere Richtlinien.

§ 38 Verfiigungsmittel, Verstarkungsmittel

Im Haushaltsplan kdnnen angemessene Betrage veranschlagt werden, die bestimmten Personen flr dienstliche
Zwecke zur Verfugung stehen (Verfiigungsmittel). Zur Deckung UuberplanmafRiger oder aufierplanmafiger
Ausgaben sollen in angemessener Héhe Mittel veranschlagt werden (Verstarkungsmittel).

Die Ansatze dirfen nicht Uberschritten werden, die Mittel sind nicht ibertragbar; dies gilt nicht, wenn sich die
Verfiigungsmittel um Spenden, die den berechtigten Personen zur freien Verfligung zuflieRen, erhéhen.

§ 39 Soll-Uberschuss, Soll-Fehlbetrag

(1) Ein Soll-Uberschuss oder —Fehlbetrag der Jahresrechnung ist spatestens in den Haushaltsplan fiir das
zweitnachste Haushaltsjahr, bei Aufstellung eines Zweijahreshaushaltsplan fir das drittnachste Jahr einzustellen.

(2) Ergibt sich ein Soll-Fehlbetrag, dessen Hohe fur die Haushaltswirtschaft von erheblicher Bedeutung ist, so soll
er vorzeitig in einem Nachtragshaushalt veranschlagt werden.

(3) Ein Soll-Uberschuss ist vorrangig zur Schuldentilgung oder zur Riicklagenzufiihrung zu verwenden, soweit er
nicht zum Haushaltsausgleich bendtigt wird. Wird in einen Verwaltungs- und einen Vermdgensteil getrennt, so ist
ein Soll-Uberschuss im Verwaltungsteil dem Vermdgensteil zuzufiihren, soweit er nicht zum Ausgleich des
Verwaltungsteils bendétigt wird.

§ 40 Haushaltsplane fiir Stiftungen und Zweckvermogen
(1) Fur Stiftungen und Zweckvermdégen sind gesonderte Haushalts- oder Wirtschaftsplane aufzustellen.

(2) Im ubrigen finden die Vorschriften dieses Gesetzes sinngeméafle Anwendung. Soweit gesetzliche Vorschriften
oder Bestimmungen des Stifters entgegenstehen, bleiben diese unberihrt.

§ 41 Anlagen zum Haushaltsplan

(1) Dem Haushaltsplan sind beizufligen:
a) ein Stellenplan, entsprechend der Gliederung des Haushaltsplans,
b) eine Ubersicht (iber das Vermégen

c) eine Ubersicht iiber den Stand der Schulden und Biirgschaften

d) eine Ubersicht iiber Nutzungen, Rechte und Lasten

) Sammelnachweise, soweit solche geflhrt werden

D



f) Wirtschafts- oder Sonderhaushaltsplane und neueste Jahresabschlisse der Wirtschaftsbetriebe, Einrichtun-
gen und Zweckvermdgen.

(2) Es sollen ferner beigefligt werden:

a) ein Haushaltsquerschnitt

b) der Finanzplan (s. § 24)

c) Verzeichnis Uber angemietete Wohnungen

d) Erlauterungen ( z. B. Begriindungen, Berechnungen und Hinweise auf Genehmigungen, Geschaftsberichte
und Statistiken Uber wirtschaftliche Betatigungen).

§ 42 Verabschiedung des Haushaltsplans
(Haushaltsgesetz/Haushaltsbeschluss)

(1) Die Haushaltsplane sind vor Beginn des Haushaltsjahres zu beschlieen.

(2) Der Haushaltsplan der Gesamtkirche ist in Form eines Kirchengesetzes zu beschlieRen und im Amtsblatt zu
verdffentlichen.

Die Ubrigen Haushaltspléne sind durch die zusténdigen Organe festzustellen und eine Woche lang zur Einsicht
auszulegen. Ort und Zeitpunkt der Offenlegung sind in geeigneter Weise bekannt zu machen. Uber
Einwendungen hat das Beschlussorgan bei der nachsten Sitzung zu entscheiden. Stellt das Beschlussorgan den
Haushaltsplan binnen zwei Monaten nach der Vorlegung des Entwurfs nicht fest, so hat der/die Vorsitzende den
Entwurf mit einer Stellungnahme der Kirchenverwaltung vorzulegen.

(3) Ist der Haushaltsplan ausnahmsweise nicht rechtzeitig beschlossen, so sind

1) nur die Ausgaben zu leisten, die bei sparsamer Verwaltung nétig sind, um
a) die bestehenden Einrichtungen in geordnetem Gang zu halten und den gesetzlichen Aufgaben und
rechtlichen Verpflichtungen zu geniigen,
b) Bauten, Beschaffungen und sonstige Leistungen fortzusetzen, fir die durch den Haushaltsplan des
Vorjahres bereits Betrage festgesetzt worden sind,

2) die Einnahmen fortzuerheben, soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist,
3) Kassenkredite nurim Rahmen des Haushaltsplanes des Vorjahres zulassig.

§ 43 Nachtragshaushaltsplan

(1) Ein Nachtragshaushaltsplan soll aufgestellt werden, wenn sich zeigt, dass

a) ein erheblicher Fehlbetrag entstehen wird und der Haushaltsausgleich auch bei Ausnutzung jeder
Sparméglichkeit nur durch eine Anderung des Haushaltsplanes erreicht werden kann,

b) bisher nicht veranschlagte oder zuséatzliche Ausgaben in einem im Verhaltnis zu den Gesamtausgaben
erheblichen Umfang geleistet werden muissen. Die Gesamtkirche muss in diesen Fallen einen
Nachtragshaushalt erstellen.

(2) Der Haushaltsplan kann nur bis zum Ablauf des Haushaltsjahres durch einen Nachtragshaushaltsplan
geandert werden.

(3) Der Nachtragshaushalt muss alle erheblichen Anderungen enthalten, die im Zeitraum seiner Aufstellung
erkennbar sind.

(4) Fur den Nachtragshaushaltsplan gelten die Vorschriften fiir den Haushaltsplan entsprechend.

§ 44 Ausfiihrung des Haushaltsplanes

Die Ausfiihrung des Haushaltsplanes obliegt dem jeweils zustéandigen Organ; fiir dieses begriindet der
Haushaltsplan die Verpflichtung zur Erhebung der Einnahmen und die Ermachtigung, die im Rahmen der
bewilligten Mittel notwendigen Verfligungen zu treffen.

§ 45 Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben
(1) Die Einnahmen sind zum Zeitpunkt ihrer Entstehung anzuordnen und rechtzeitig und vollstdndig zu erheben.

(2) Die Ausgaben sind so zu leisten, dass
a) die Aufgaben wirtschaftlich und zweckmafig erfiillt werden,
b) die gebotene Sparsamkeit getibt wird.

(3) Die Mittel sind erst in Anspruch zu nehmen, wenn es die Erfiillung der Aufgaben erfordert.

(4) Leistungen vor Empfang der Gegenleistung (Vorleistungen) sollen nur vereinbart oder bewirkt werden, soweit
es allgemein Ublich oder durch besondere Umstande gerechtfertigt ist. Fiir Vorleistungen sind die erforderlichen,
mindestens die allgemein Ublichen Sicherheiten zu verlangen.



(5) Durch geeignete MalRnahmen, insbesondere die Haushaltsuberwachungsliste, hat die bewirtschaftende Stelle
dariiber zu wachen, dass sich die Ausgaben und Ausgabeverpflichtungen im Rahmen der Haushaltsansatze
halten. Ebenso ist sicherzustellen, dass die Einnahmen tberwacht werden.

§ 46 Ausgaben fiir Investitionen

Ausgaben flr Investitionen dirfen unbeschadet anderer Bestimmungen erst veranlasst werden, wenn die
Finanzierung gesichert ist.

§ 47 Uber- und auBerplanmiBige Ausgaben

(1) Uber- und auBerplanmaRige Ausgaben sowie MaBnahmen, durch die spater iiber- oder auRerplanméRige
Ausgaben entstehen kénnen, bedurfen der vorherigen Zustimmung

a) des Kirchenvorstandes (Kirchengemeinde),

b) des Verbandsvorstandes (kirchliche Zweckverbande)

c) des Dekanatssynodalvorstandes (Dekanat),

d) der Kirchenleitung und des Finanzausschusses der Kirchensynode (Gesamtkirche)

Zugleich ist Uber die Deckung zu entscheiden.

Dies gilt nicht fir Haushaltsanséatze, die nach § 29 fur deckungsfahig erklart wurden oder fiir Ausgaben, die aus
Verstarkungsmitteln bestritten werden (§ 38). Das zustandige Organ kann jedoch fiir die Verwendung der
Verstarkungsmittel zusatzliche Regelungen treffen. Die Zustimmung gemaf Satz 1 soll nur im Falle eines
unvorhergesehenen oder unabweisbaren Bedarfs erteilt werden.

(2) Mehrausgaben bei Ubertragbaren Ausgabemitteln (Haushaltsvorgriffe) bediirfen ebenfalls der vorherigen
Zustimmung des zustdndigen Organs. Sie sind auf die nachstjahrige Bewilligung fir den gleichen Zweck
anzurechnen.

§ 48 Sicherung des Haushaltsausgleichs
(1) Wahrend des Haushaltsjahres ist dartiber zu wachen, dass der Haushaltsausgleich gewéahrleistet bleibt.

(2) Ist durch Einnahme-Ausfalle der Haushaltsausgleich in Frage gestellt, so sind unverziiglich die erforderlichen
Mafinahmen (z.B. Verfiigungsvorbehalt) zu treffen.

§ 49 Vergabe von Auftriagen

Bei der Vergabe von Auftrdgen sind die Verdingungsordnung fir Bauleistungen — VOB - (s. § 25
Kirchenbaugesetz), die Verdingungsordnung fiir Leistungen — VOL - oder sonstige Vergabebedingungen
anzuwenden.

§ 50 Sachliche und zeitliche Bindung

(1) Ausgabemittel diirfen nur zu dem im Haushaltsplan bezeichneten Zweck, soweit und solange er fortdauert,
und nur bis zum Ende des Haushaltsjahres in Anspruch genommen werden.

(2) Bei Ubertragbaren Ausgabemitteln kdnnen Haushaltsreste gebildet werden, die fir die jeweilige
Zweckbestimmung uber das Haushaltsjahr hinaus bis zum Ende des folgenden Haushaltsjahres verfiigbar
bleiben. Bei Mitteln fiir Baumalnahmen tritt an die Stelle des Haushaltsjahres der Bewilligung das Haushaltsjahr,
in dem der Bau in seinen wesentlichen Teilen in Gebrauch genommen worden ist.

(3) Zweckgebundene Einnahmen bleiben auch Uber das Haushaltsjahr hinaus zweckgebunden.

§ 51 Abgrenzung der Haushaltsjahre

Einnahmen und Ausgaben sind fiir das Haushaltsjahr anzuordnen, in dem sie entweder féllig werden oder dem
sie wirtschaftlich zuzuordnen sind.

§ 52 Wegfall- und Umwandlungsvermerke

(1) Planstellen, die mit einem kw-Vermerk versehen sind, dirfen bei Ausscheiden des Stelleninhabers/der
Stelleninhaberin nicht mehr besetzt werden.



(2) Ist eine Planstelle ohne nahere Angaben als kiinftig wegfallend (kw) bezeichnet, darf die nachste frei
werdende Planstelle derselben Besoldungs- oder Vergltungsgruppe der gleichen Fachrichtung nicht mehr
besetzt werden.

(3) Ist eine Planstelle ohne Bestimmung der Voraussetzungen als kiinftig umzuwandeln (ku) bezeichnet, gilt die
nachste frei werdende Planstelle derselben Besoldungs- oder Vergutungsgruppe der gleichen Fachrichtung zum
Zeitpunkt ihres Freiwerdens als in die Stelle umgewandelt, die in dem Umwandlungsvermerk angegeben ist.

§ 53 Stundung, Niederschlagung und Erlass von Forderungen

(1) Forderungen durfen nur

a) gestundet werden, wenn die sofortige Einziehung mit erheblichen Harten fiir die zahlungspflichtige Person
verbunden ware und der Anspruch durch die Stundung nicht gefahrdet wird,

b) niedergeschlagen werden, wenn feststeht, dass die Einziehung keinen Erfolg haben wird, oder wenn die
Kosten der Einziehung in keinem Verhaltnis zur Hohe des Anspruches stehen,

c) erlassen werden, wenn die Einziehung nach Lage des einzelnen Falles fir die zahlungspflichtige Person eine
besondere Harte bedeuten wiirde. Das gleiche gilt fiir die Riickzahlung oder die Anrechnung von geleisteten
Betragen.

(2) Stundung, Niederschlagung und Erlass sind von den hierfir zustédndigen Stellen der kassenflihrenden Stelle
unverzuglich, Stundung und Erlass mindestens gleichzeitig mit der Benachrichtigung des Zahlungspflichtigen
schriftlich mitzuteilen. Mit der Stundung ist zugleich zu entscheiden, ob Stundungszinsen erhoben werden.

(3) Erlassene und niedergeschlagene Posten sind in Verzeichnissen nachzuweisen. Die kassenfiihrende Stelle
versieht die Verzeichnisse mit der Bescheinigung, dass die aufgefiihrten Betrage nicht eingegangen sind.

(4) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben unberiihrt.

§ 54 Vorschiisse, Verwahrgelder

(1) Als Vorschuss darf eine Ausgabe nur angeordnet werden, wenn zwar die Verpflichtung zur Leistung feststeht,
die Ausgabe aber noch nicht endgiltig nach der im Haushaltsplan vorgesehenen Ordnung gebucht werden kann.
Dies gilt nicht fur Gehaltsvorschusse.

(2) Als Verwahrgeld darf eine Einzahlung nur verbucht werden, wenn und solange sie nicht nach der im
Haushaltsplan vorgesehenen Ordnung gebucht werden kann.

(3) Einzahlungen, die der Kasse irrtimlich oder zur Weiterleitung an Dritte zugehen, sind ebenfalls als
Verwahrgelder zu behandeln.

(4) Die kassenfihrende Stelle hat die umgehende Abwicklung der Vorschisse und Verwahrgelder zu
veranlassen.

§ 55 Kassenanordnungen

(1) Die Kassenanordnungen sind schriftlich zu erteilen. Unterlagen, die die Zahlungen begriinden, sollen im
Original beigefiigt werden. Die Kassenanordnungen sollen mindestens enthalten:

1) Die zahlungspflichtige/empfangsberechtigte Person

) Grund, Hohe, Zeitraum und Falligkeit sowie Berechnungsgrundlage der Einnahme oder Ausgabe
) Haushaltsjahr

) Haushaltsstelle

) Ggf. Vermerk Uber die Eintragung in das Inventarverzeichnis

) anordnende Stelle

) Ort und Datum der Ausfertigung

8) Unterschrift der Anordnungsberechtigten

Die Anforderungen an den Inhalt der Kassenanordnungen kénnen durch die Kirchenleitung erweitert oder
eingeschrankt werden.

(2) Bei Kirchengemeinden, kirchlichen Verbanden, Dekanaten und Rentdmtern sowie sonstigen der Aufsicht der
Kirchenleitung unterstehenden Einrichtungen liegt die Anordnungsbefugnis bei der vorsitzenden Person, bei ihrer
Verhinderung oder bei Zahlung an sie selbst bei ihrer Stellvertretung, sowie einem weiteren Mitglied des
Vorstandes.

Soll von dem Erfordernis der zweiten Unterschrift abgewichen werden, bedarf dies eines Beschlusses des
zustandigen Organs; dies gilt auch bei Bestellung eines Kirchmeisters/einer Kirchmeisterin.

Bei kirchlichen Verbanden bedarf der Verzicht auf die zweite Unterschrift satzungsrechtlicher Regelung.

Die Anordnungsbefugnis fir den gesamtkirchlichen Haushalt einschlielich Zweckvermdgen regelt die
Kirchenleitung.



(3) Die anordnungsberechtigte Person darf keine Kassenanordnungen erteilen, die auf sie oder ihren Ehegatten
lauten. Das gleiche gilt fir Angehdrige, die mit der anordnungsberechtigten Person bis zum 3. Grad verwandt
oder bis zum 2. Grad verschwagert sind.

(4) Die Erteilung und die Ausfiihrung einer Anordnung dirfen nicht in einer Hand liegen.

(5) Vor Erteilung der Kassenanordnung ist die sachliche und rechnerische Richtigkeit festzustellen. Der
Feststellungsvermerk ist auf der Kostenrechnung bzw. der Kassenanordnung anzubringen und von dem
Feststeller zu unterschreiben. Sind fiir die Prifung eines Rechnungsbeleges besondere Fachkenntnisse erforder-
lich, so hat neben der sachlichen Feststellung eine fachtechnische Feststellung durch Sachverstandige
stattzufinden.

(6) Eine Auszahlungsanordnung zu Lasten des Haushaltes darf nur erteilt werden, wenn Mittel haushaltsrechtlich
zur Verfligung stehen. § 47 bleibt unberihrt.

(7) Die Kasse kann durch allgemeine Anordnungen jahresiubergreifend mit der Annahme oder Leistung
regelmaRig wiederkehrender Einnahmen oder Ausgaben beauftragt werden.

§ 56 Haftung

Wer entgegen den Vorschriften eine Zahlung angeordnet oder eine MaRnahme getroffen oder unterlassen hat,
durch die ein Schaden entstanden ist, ist im Rahmen des geltenden Rechts ersatzpflichtig.

Abschnitt lll Betriebliches Rechnungswesen

§ 57 Anwendung des betrieblichen Rechnungswesens

(1) Kirchliche Kérperschaften sowie ihre Amter, Dienste, Werke und Einrichtungen kénnen ihr Rechnungswesen
betriebswirtschaftlich ausrichten, wenn dies gesetzlich vorgeschrieben oder nach Art und Umfang des
Geschéftsbetriebes zweckmaRig ist.

(2) Die handelsrechtlichen Vorschriften sind sinngemafR anzuwenden, soweit dem kirchliche Regelungen nicht
entgegenstehen.

(3) Sofern eine kirchliche Kérperschaft das betriebliche Rechnungswesen anwendet, ist sicherzustellen, dass die
erforderlichen Informationen nach den von der Evangelischen Kirche in Deutschland festgelegten Grundlagen zur
Haushaltssystematik nach § 26 Abs. 5 bereitgestellt werden kénnen.

§ 58 Wirtschaftsplan

(1) Fur kirchliche Koérperschaften sowie ihre Amter, Dienste, Werke und Einrichtungen, die das betriebliche
Rechnungswesen anwenden, ist vor Beginn des Wirtschaftsjahres ein Wirtschaftsplan aufzustellen und zu
beschlieen. Der Wirtschaftsplan muss in Form und Gliederung dem Jahresabschluss entsprechen.

(2) Der Wirtschaftsplan muss Aufschluss Uber die voraussichtliche Entwicklung des Vermdgens sowie der Ertrage
und Aufwendungen geben.

(3) Wirtschaftsjahr ist in der Regel das Kalenderjahr.

§ 59 Jahresabschluss

(1) Fir den Schluss eines Wirtschaftsjahres ist ein Jahresabschluss (Bilanz sowie Gewinn- und Verlustrechnung)
zu erstellen.

(2) Dem Jahresabschluss ist eine Ubersicht (iber die Abweichungen zum Wirtschaftsplan beizufiigen, wesentliche
Abweichungen sind zu erlautern.

Abschnitt IV Kassen- und Rechnungswesen

§ 60 Aufgaben und Organisation

(1) Innerhalb einer Korperschaft oder Einrichtung hat eine Kasse (Einheitskasse) den gesamten Zahlungsverkehr
abzuwickeln, die Buchungen vorzunehmen, die Rechnungsbelege zu sammeln und die Rechnungslegung
vorzubereiten.

(2) Sonderkassen durfen nur eingerichtet werden, wenn ein unabweisbarer Bedarf besteht bzw. wenn es aus
wirtschaftlichen Griinden geboten erscheint.



(3) Fur mehrere Kérperschaften kann eine gemeinsame Kasse gebildet werden.

(4) Kassengeschafte kdnnen ganz oder teilweise einer anderen kirchlichen Stelle Ubertragen werden.
Genehmigungsvorbehalte bleiben unberihrt.

(5) Obliegt die Bewirtschaftung eines Haushaltsplanes mehreren Stellen, ist die Kasse schriftlich Giber Art und
Umfang der Anordnungsbefugnis aller Anordnungsberechtigten zu unterrichten.

§ 61 Dienstanweisung fiir die Kasse

Weitere Bestimmungen zu Kasse und Geldverkehr sind in einer Dienstanweisung entsprechend Anlage Il zu
regeln.

§ 62 Kassengeschéfte fiir Dritte

Die Einheitskasse oder die gemeinsame Kasse kann mit der Besorgung von Kassengeschaften Dritter betraut
werden (fremde Kassengeschafte), wenn gewahrleistet ist, dass die Kassengeschafte in die Prifung der
Einheitskasse oder gemeinsamen Kasse einbezogen werden.

§ 63 Handvorschiisse, Zahlstellen

(1) Zur Leistung kleinerer Ausgaben kénnen Handvorschisse zur Verfigung gestellt werden. Sie sollen zeitnah
abgerechnet werden.

(2) In Ausnahmeféllen kdénnen Zahlstellen als Teil der Kasse eingerichtet werden. Diese buchen die
Zahlungsvorgange in zeitlicher Ordnung und sollen monatlich abrechnen.

§ 64 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Kasse

(1) In der Kasse dirfen nur Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter mit entsprechender Eignung und Zuverlassigkeit
beschaftigt werden.

(2) Die in der Kasse beschaftigten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter dirfen weder untereinander noch mit
Anordnungsberechtigten und den die Kassenaufsicht fihrenden Personen verheiratet, bis zum 3. Grad verwandt
oder bis zum 2. Grad verschwagert sein. Ausnahmen bedirfen der Zustimmung der zusténdigen Stelle.

§ 65 Geschiftsverteilung in der Kasse

(1) Ist die Kasse mit mehreren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern besetzt, so missen Buchhaltung und
Geldverwaltung von verschiedenen Personen wahrgenommen werden.

(2) Die mit der Buchhaltung und die mit der Geldverwaltung betrauten Personen sollen sich regelmafig nicht
vertreten.

(3) Ausnahmen bedlrfen der Zustimmung der zustandigen Stelle.

§ 66 Verwaltung des Kassenbestandes

(1) Der Kassenbestand (Barbestand, Bestand auf Konten) ist wirtschaftlich zu verwalten sowie sicher und
jederzeit verfligbar anzulegen. Der Barbestand und der Bestand auf niedrig verzinslichen Konten soll nicht héher
sein, als er fur den voraussichtlich anfallenden Zahlungsverkehr erforderlich ist.

(2) Die anordnende Stelle hat die Kasse friihzeitig zu verstandigen, wenn mit grofReren Einnahmen zu rechnen ist
oder gréRRere Zahlungen zu leisten sind.

(3) Ist eine Verstarkung des Kassenbestandes durch die Betriebsmittelriicklage oder einen Kassenkredit
erforderlich, so ist die zustandige Stelle rechtzeitig zu verstandigen.

§ 67 Zahlungen
(1) Zahlungen dirfen nur aufgrund einer Auszahlungsanordnung geleistet werden.

(2) Einzahlungen sind in der Regel nur aufgrund einer Annahmeanordnung anzunehmen. Bei Geldeingdngen
ohne Annahmeanordnung ist diese sofort anzufordern.

(3) Forderungen sind zum Zeitpunkt der Falligkeit einzuziehen. Ist keine Frist gesetzt, sind sie sobald wie mdglich
einzuziehen.



(4) Auszahlungen dirfen ohne Auszahlungsanordnung geleistet werden, wenn

a) der Betrag irrtimlich eingezahlt wurde und an die einzahlende Person zuriickgezahlt oder an die richtige
Stelle weitergeleitet wird,

b) Einzahlungen aufgrund gesetzlicher Vorschriften oder nach MaRRgabe getroffener Vereinbarungen vorliegen,
die an die berechtigte Person weiterzuleiten sind.

(5) Hat die Kasse gegen eine Kassenanordnung Bedenken, so ist sie verpflichtet, diese der anweisenden Stelle
schriftlich mitzuteilen. Die Zuriickweisung der Bedenken hat ebenfalls schriftlich zu erfolgen. Der Schriftwechsel
ist der Kassenanordnung beizufligen.

§ 68 Nachweis der Einzahlungen (Quittungen)

Die Kasse hat iiber jede Einzahlung, die durch Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln bewirkt wird,
der einzahlenden Person eine Quittung zu erteilen. Wird die Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks oder in
ahnlicher Weise nur erflllungshalber bewirkt, ist mit Vorbehalt zu quittieren.

§ 69 Beitreibung

(1) Die kassenfiuihrende Stelle ist fir den rechtzeitigen Eingang der Einnahmen verantwortlich. Sobald die
Falligkeitstermine verstrichen sind und die Schuldner nicht gezahlt haben, muss sie, im Einvernehmen mit der
zustandigen Stelle, die Beitreibung einleiten.

(2) Der Beitreibung hat eine Mahnung voraus zu gehen.

(3) Die Kosten der Mahnung und Beitreibung fallen dem Schuldner/der Schuldnerin zur Last.

§ 70 Auszahlungen

(1) Auszahlungen sind unverziiglich oder zu dem in der Kassenanordnung bestimmten Zeitpunkt zu leisten.
Fristen fiir die Gewahrung von Skonti sind zu beachten.

(2) Auszahlungen sind nach Méglichkeit bargeldlos zu bewirken.

(3) Abbuchungsauftrage und Einzugserméchtigungen durfen nur durch die Kasse erteilt werden.

§ 71 Nachweis der Auszahlungen (Quittungen)

(1) Die Kasse hat liber jede Auszahlung, die durch Ubergabe von Zahlungsmitteln geleistet wird, von der
empfangsberechtigten Person eine Quittung zu verlangen.

Die Quittung ist unmittelbar auf der Kassenanordnung anzubringen oder ihr beizufligen.

(2) Werden Auszahlungen in anderer Form als durch Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln bewirkt,
ist auf der Kassenanordnung zu bescheinigen, an welchem Tag und Uber welchen Zahlweg der Betrag
ausgezahlt worden ist.

Werden die Uberweisungen im automatisierten Verfahren abgewickelt, sind die einzelnen Zahlungen in einer
Liste zusammen zu stellen. Die Ubereinstimmung der Liste mit den Kassenanordnungen ist zu bescheinigen.

§ 72 Sollbuchfiihrung
(1) Jede Annahme- und Auszahlungsanordnung ist sofort im Sachbuch in das Soll zu stellen.

(2) Abgange auf das Anordnungssoll sind aufgrund einer Kassenanordnung als Sollkiirzung abzusetzen.

§ 73 Zeitbuchung, Sachbuchung, Belegpflicht

(1) Die Einzahlungen und Auszahlungen sind in zeitlicher und sachlicher Ordnung im Ist zu buchen.
(2) Die Ordnung fur die sachliche Buchung folgt der Gliederung des Haushaltsplanes.

Vorschisse und Verwahrgelder sind gleichfalls nach einer sachlichen Ordnung zu buchen.

(3) Jede Buchung muss belegt sein. Soweit automatisierte Verfahren Anwendung finden, ist durch das Verfahren
zu Beginn des Haushaltsjahres ein Beleg zu erstellen.

Zur Beurkundung der Kapitalbewegungen und Zinsen dienen Auszige aus den Einlagebuchern.

(4) Die Belege sind nach der Ordnung des Sachbuches abzulegen.



§ 74 Zeitliche Buchung der Einzahlungen und Auszahlungen

(1) Einzahlungen sind zu buchen
a) bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln am Tag des Einganges in der Kasse,
b) bei Uberweisung auf ein Konto der Kasse an dem Tag, an dem die Kasse von der Gutschrift Kenntnis erhalt.

(2) Auszahlungen sind zu buchen

a) bei der Ubergabe von Zahlungsmitteln am Tag der Ubergabe,

b) bei Uberweisung auf ein Konto am Tag der Hingabe des Auftrages an die Geldanstalt,

c) bei Abbuchung vom Konto der Kasse aufgrund eines Abbuchungsauftrages oder einer Abbuchungsvollmacht
(Einzugsermachtigung) an dem Tag, an dem die Kasse von der Abbuchung Kenntnis erhalt.

§ 75 Sachliche Buchung der Einnahmen und Ausgaben

Nach der zeitlichen Buchung ist alsbald die sachliche Buchung vorzunehmen, sofern nicht beide Buchungen in
einem Arbeitsgang vorgenommen werden.

§ 76 Vermogensbuchfiihrung
(1) Uber das Vermdgen und die Schulden ist Buch zu filhren oder ein anderer Nachweis zu erbringen.

(2) Die Buchfihrung tber das Vermdgen und die Schulden kann mit der Buchfiihrung tber die Einnahmen und
Ausgaben verbunden werden.

§ 77 Fiihrung der Biicher

(1) Ob auler Zeit- und Sachbuch zusatzliche Blicher zu filhren sind und in welcher Form, regelt die
Kirchenleitung.

(2) Die Biicher sind so zu fiihren, dass

a) sie zusammen mit den Belegen beweiskraftige Unterlagen fiir die Jahresrechnung sind,

b) UnregelmaRigkeiten (z.B. unbefugte Eintragungen, Entfernen von Blattern) nach Mdglichkeit ausgeschlossen
sind,

c) die Zahlungsvorgange in ihrer richtigen Ordnung dargestellt werden,

d) die Ubereinstimmung der zeitlichen und sachlichen Buchung gewabhrleistet und leicht nachprifbar ist.

(3) Aus den Biichern missen in Verbindung mit den Belegen der Grund der Einnahme oder Ausgabe und die
einzahlende oder empfangende Person festzustellen sein.

(4) Berichtigungen in Biichern miissen so vorgenommen werden, dass die urspriingliche Eintragung erkennbar
bleibt.

§ 78 Eroffnung der Biicher

Die Bucher kdnnen bei Bedarf schon vor Beginn des Haushaltsjahres eréffnet werden.

§ 79 Tagesabschluss

(1) An jedem Tag, an dem Zahlungen stattgefunden haben, ist aufgrund der Ergebnisse der Zeitblicher der
Kassen-Soll-Bestand zu ermitteln und mit dem Kassen-Ist-Bestand zu vergleichen. Die Ergebnisse sind in einem
Tagesabschlussbuch oder im Zeitbuch nachzuweisen und schriftlich anzuerkennen. Fir den Tagesabschluss
kann eine langere Frist zugelassen und im Ubrigen bestimmt werden, dass er sich an den Zwischentagen auf den
baren Zahlungsverkehr beschrénken kann.

(2) Wird ein Kassenfehlbetrag festgestellt, so ist dies beim Abschluss zu vermerken. Er ist zunachst als
Vorschuss zu buchen. Die Kassenaufsicht ist unverziglich zu unterrichten. Bei groReren Betragen hat die
Kassenaufsicht das Rechnungsprifungsamt zu informieren. Bleibt der Kassenfehlbetrag unaufgeklart und besteht
keine Haftung oder ist kein Ersatz zu erlangen, so ist der Fehlbetrag auf den Haushalt zu ibernehmen.

(3) Kassenuberschiisse sind zunachst als Verwahrgelder zu buchen. Kénnen sie aufgeklart werden, diirfen sie
der empfangsberechtigten Person nur aufgrund einer Auszahlungsanordnung ausgezahlt werden. Kénnen sie bis
zum Jahresabschluss nicht aufgeklart werden, sind sie im Haushalt zu vereinnahmen.

§ 80 Zwischenabschliisse



In bestimmten Zgitabsténden, mindestens vierteljahrlich, ist ein Zwischenabschluss der Zeit- und Sachblcher zu
fertigen und die Ubereinstimmung untereinander und mit dem Kassen-Ist-Bestand zu prifen.

Die Ergebnisse sind unterschriftich anzuerkennen. Zur Uberwachung von Kasse und Buchfiihrung sind die
Ausziige aus den Abschlissen vierteljahrlich Uber die Kirchenverwaltung dem Rechnungsprifungsamt
einzureichen.

§ 81 Abschluss der Biicher

Die Bicher sind jahrlich abzuschlieen. Sie sollen spatestens einen Monat nach Ablauf des Haushaltsjahres
geschlossen werden.

§ 82 Jahresrechnung

(1) Die Jahresrechnung ist bis spatestens zum 30.4. des folgenden Jahres zu erstellen. Sie besteht aus dem
Sachbuch und dem Sachbuchabschluss und muss vollstandige Rechenschaft (iber das verwaltete Vermogen in
beurkundeter Darstellung erbringen.

(2) In der Jahresrechnung sind die Einnahmen und Ausgaben fir jede Haushaltsstelle nach der Ordnung des
Haushaltsplanes darzustellen. Zum Vergleich sind die Ansatze des Haushaltsplanes (einschl. Veranderungen)
aufzufiihren und die Abweichungen auszuweisen. Erhebliche Abweichungen sind in einer Anlage zur
Jahresrechnung zu erlautern.

(3) In der Jahresrechnung sind die Summen

a) des Anordnungssolls der Einnahmen und Ausgaben sowie der Unterschied zwischen diesen Summen (Soll-
Uberschuss oder Soll-Fehlbetrag

b) der Ist-Einnahmen und Ist-Ausgaben sowie der Unterschied zwischen diesen Summen (Ist-Uberschuss oder
Ist-Fehlbetrag)

nachzuweisen; Kassenreste, Haushaltsreste und Haushaltsvorgriffe sind zu berlicksichtigen.

(4) Beim Jahresabschluss verbliebene Einnahme- und Ausgabereste sind unter den entsprechenden
Haushaltsstellen in das nachstjahrige Sachbuch in der Restespalte zum Soll zu stellen.

(5) Der sich ergebende Ist-Uberschuss bzw. —Fehlbetrag ist im nachstjahrigen Sachbuch bei der zusténdigen
Buchungsstelle nachzuweisen.

(6) Der Soll-Uberschuss ist in dem nachstjahrigen Sachbuch unter der zustiandigen Buchungsstelle als Kassen-
Ausgaberest zu behandeln. Spatestens im zweitfolgenden Jahr ist er bei der zustandigen Haushaltsstelle zu
vereinnahmen.

(7) Der Soll-Fehlbetrag ist in dem nachstjahrigen Sachbuch unter der zustédndigen Buchungsstelle als Kassen-
Einnahmerest zu behandeln. Spatestens im zweitfolgenden Jahr ist er bei der zustandigen Haushaltsstelle zu
verausgaben.

(8) Nicht abgewickelte Verwahrgelder und Vorschisse sind einzeln in das nachstjahrige Verwahrgeld- und
Vorschussbuch zu tbertragen

(9) Weitere Bestandteile der Jahresrechnung sind die Nachweise (iber die Ricklagen, die Riickstellungen und die
Schulden, gegliedert nach den einzelnen Vermdgenstragern (Kirchen-, Pfarrei- und Zweckvermdgen), sowie das
Sachbuch Uber Verwahrgelder und Vorschisse.

(10) Die Abschliisse und Nachweise sind von der kassenfiihrenden Stelle sowie von dem vorsitzenden Mitglied
der Vertretungskérperschaft (bei der Gesamtkirche vom Leiter/der Leiterin der Finanzabteilung) zu
unterschreiben.

§ 83 Anlagen zur Jahresrechnung

Der Jahresrechnung sind als Anlagen insbesondere beizufiigen:

a) Das Vorpriifungs- und Abnahmeprotokoll gemaR § 87

b) der Haushaltsplan mit seinen Anlagen,

c) der Haushaltsbeschluss/Haushaltsgesetz,

d) der Nachweis der Ubereinstimmung des Kassen-Sollbestandes mit dem Kassen-Istbestand zum Zeitpunkt
des Jahresabschlusses,

e) ein Verzeichnis der Kassen-Einnahmereste mit Bestatigung der Kasse, dass die Betrdge nicht eingegangen
sind und ein Verzeichnis der Kassenausgabereste,

f) ein Verzeichnis der bei Jahresabschluss unerledigt gebliebenen Verwahrgelder und Vorschiisse,

g) eine Erlauterung der erheblichen Abweichungen vom Haushaltsplan (§ 82 (2)),

h) die Belege.



§ 84 Aufbewahrungsfristen

(1) Die Jahresrechnungen sind dauernd, die Anlagen und sonstigen Bicher mindestens 6 Jahre geordnet
aufzubewahren. Die Fristen laufen vom Tag der Entlastung an.

(2) Im Ubrigen bleiben Vorschriften tber die Akten- und Archivordnung unberdhrt.
Abschnitt V Prifungswesen

§ 85 Kassenaufsicht — Kassenpriifung

(1) Die ordnungsgemalle Kassenfilhrung wird durch regelmafRige und jahrlich mindestens zwei unvermutete
Kassenprifungen durch die fiir die Kassenaufsicht zustandige Person festgestellt:

Die Kassenaufsicht obliegt

a) bei der Gesamtkirche dem Leiter/der Leiterin der Kirchenverwaltung

b) bei den Dekanaten der/dem Vorsitzenden oder einem Mitglied des Dekanatssynodalvorstandes,

c) bei den selbstéandigen Rentamtern der/dem Vorsitzenden oder einem Mitglied des Verbandsvorstandes, bei
den nichtselbstandigen Rentdmtern der Kirchenleitung,

d) bei den nicht einem Rentamt angeschlossenen Kirchengemeinden und kirchlichen Verbanden der/dem
Vorsitzenden oder einem vom Vorstand beauftragten Mitglied.

Mit der Durchfiihrung der Kassenprifungen kdnnen Sachverstandige betraut werden.

Das Rechnungsprifungsamt kann in besonderen Fallen gebeten werden, eine dieser Prifungen vorzunehmen.
Die Bestimmungen des Gesetzes lUiber das Rechnungsprifungsamt bleiben unberihrt.

(2) Bei diesen Priifungen ist insbesondere zu ermitteln, ob

a) der Kassen-Istbestand mit dem Ergebnis in den Zeitblichern (Kassen-Sollbestand) Gibereinstimmt,

b) die Eintragungen in den Sachbiichern denen in den Zeitbiichern entsprechen,

c) die erforderlichen Belege vorhanden sind,

d) die Ricklagen und die Rickstellungen mit den Eintragungen in den Biichern oder sonstigen Nachweisen
Ubereinstimmt,

e) die Bucher und sonstigen Nachweise richtig gefiihrt werden,

f) die Vorschisse und die Verwahrgelder rechtzeitig und ordnungsgeman abgewickelt werden,

g) im Ubrigen die Kassengeschéafte ordnungsgemal erledigt werden.

(3) Uber die Kassenpriifung ist eine Niederschrift anzufertigen. Die Priifungsunterlagen sind aufzubewahren. Im
Falle wesentlicher Beanstandungen ist das Rechnungsprifungsamt zu informieren.

Im Gbrigen gelten die Bestimmungen des § 79 Abs. 2 und 3.

§ 86 Verwaltung mehrerer Kassen

Werden andere Kassen mitverwaltet, hat sich die Prifung auch auf die Geldbestdande dieser Kassen zu
erstrecken.

§ 87 Vorprifung/Offenlegung

(1) Nach Aufstellung der Jahresrechnung (§ 82) ist diese dem zustandigen Organ zur Vorpriifung und Abnahme
zuzuleiten. Dieses kann einzelne seiner Mitglieder mit dieser Aufgabe betrauen, soweit sie nicht selbst
regelmaflig Kassenanordnungen erteilen.

Die Vorprifung hat sich insbesondere zu erstrecken auf:

a) die rechtzeitige und vollstandige Erhebung der Einnahmen und die ordnungsgemaRe Leistung der Ausgaben,

b) die Feststellung, dass bei Ausfihrung des Haushaltsplanes die Beschlisse des zusténdigen Organes
beachtet worden sind und nach geltendem Recht verfahren wurde,

c) das vollstandige Vorhandensein und die Sicherheit der Riicklagen und Rickstellungen,

d) die Inventarisierung erworbener Vermogensgegenstéande,

e) die Ubereinstimmung des Kassen-Istbestandes mit dem Kassen-Sollbestand aufgrund der der
Jahresrechnung beigefligten Bestandsnachweisung und darauf, dass der Rechnungsabschluss in der
Bestandsnachweisung richtig enthalten ist,

f) die Einhaltung des Grundsatzes der Wirtschaftlichkeit.

(2) Uber das Ergebnis der Vorpriifung ist von dem zustandigen Organ eine Niederschrift zu fertigen, Uber die zu
beschlieRen ist. Die Niederschrift ist der Jahresrechnung beizufligen. Uber Beanstandungen ist zu entscheiden.

(3) Die Jahresrechnungen der Kirchengemeinden sind nach der Vorprifung eine Woche lang 6&ffentlich
auszulegen. Bei den Jahresrechnungen der kirchlichen Verbande, Dekanate und Rentamter ist in geeigneter
Weise fir Offentlichkeit zu sorgen.



(4) Die Absatze (1) bis (3) gelten nicht fiir die Jahresrechnung der Evangelischen Kirche in Hessen und Nassau;
deren Jahresabschluss ist im Amtsblatt zu veréffentlichen.

§ 88 Einsendung der Jahresrechnung

Die Jahresrechnung mit Anlagen ist in priifungsfahigem Zustande bis spatestens 1. August jeden Jahres an das
Rechnungspriifungsamt zur Priifung einzusenden. Fir die Jahresrechnung der Evangelischen Kirche in Hessen
und Nassau gilt als Termin der 1. Juni jeden Jahres.

§ 89 Priifungsverfahren

Das Priufungsverfahren richtet sich nach dem Gesetz Uber die Errichtung und die Aufgaben des
Rechnungspriifungsamtes der Evangelischen Kirche in Hessen und Nassau.

§ 90 Organisations- und Wirtschaftlichkeitspriifung

(1)Neben den Kassen und den Jahresrechnungen kénnen Organisation und Wirtschaftlichkeit kirchlicher Stellen
geprift werden. Diese Priifungen kdnnen mit der Rechnungspriifung verbunden werden.

(2) Die Prufung erstreckt sich auf Fragen der ZweckmaRigkeit und der Wirtschaftlichkeit, insbesondere darauf, ob
die Aufgaben mit geringerem Personal- oder Sachaufwand oder auf andere Weise wirksamer erflllt werden
kénnen.

(3) Das Ergebnis ist in einem Prifungsbericht festzuhalten und der gepriiften Stelle zuzuleiten.

§ 91 Betriebswirtschaftliche Priifungen

(1) Bei Wirtschaftsbetrieben und Einrichtungen nach § 5 sollen neben den Priifungen nach § 85 und § 90
regelmafig betriebswirtschaftliche Priifungen durchgefiihrt werden. Sie beziehen sich insbesondere auf

a) die Vermdgenslage,

b) die Ertragslage und

c) die Wirtschaftlichkeit.

(2) § 90 Abs. (3) gilt entsprechend.

§ 92 Entlastung

(1) Ergeben die Prifungen keine Beanstandungen oder sind die Beanstandungen ausgeraumt, so ist das
Prifungsverfahren durch Erteilen der Entlastung abzuschlieRen. Die Entlastung kann mit Einschrankungen erteilt
oder mit Auflagen verbunden werden.

(2) Die Entlastung ist der Stelle zu erteilen, die fir den Vollzug des Haushaltsplans und fir die Ausfihrung der
Beschlisse zustandig ist.

Abschnitt VI Schlussbestimmungen

§ 93 Ergédnzende Vorschriften

(1) Wenn die Technik der Buchungseinrichtung es erfordert, kdnnen erganzende Regelungen getroffen werden;
sie missen den Zielen dieser Ordnung entsprechen.

(2) Soweit dieses Gesetz keine Bestimmungen enthalt, sind im Zweifelsfalle die fur die burgerlichen Gemeinden
des Landes Hessen jeweils geltenden Vorschriften Uber das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
sinngemal anzuwenden.

§ 94 Erméchtigung zum Erlass von Rechtsverordnungen

Die Kirchenleitung wird ermachtigt, zur Ausfiihrung dieses Gesetzes Rechtsverordnungen zu erlassen.

§ 95 Inkrafttreten

Dieses Gesetz tritt am 1. Januar 2001 in Kraft.



Gleichzeitig tritt das Kirchengesetz Uber die Vermdégensverwaltung und das Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen der EKHN (KHO) vom 04.06.1977 auler Kraft.

Frankfurt am Main, den 3. Dezember 1999

Der Kirchensynodalvorstand
Dr.Schafer

Anlage | zur Haushaltsordnung der EKHN

Begriffsbestimmungen

1. Abschnitt:
Untergliederung eines Einzelplanes
2. Aktiva:

Zeigt in der Vermdgensrechnung/Vermdgensbilanz auf, wie das Vermdgen (Passiva) im einzelnen eingesetzt ist
(Mittelverwendung).

3. Allgemeine Anordnung:

Bei allgemeinen Anordnungen kann je nach Art der Leistung auf den Namen und die Angabe des Betrages

verzichtet werden. Zulassig sind allgemeine Anordnungen fir:

a) Einnahmen, die dem Grunde nach haufig anfallen, ohne dass die zahlungspflichtige Person oder der Betrag
schon feststehen(z.B. Zinsen aus Girokonten, Mahngeblhren, Verzugszinsen, die von personlichen Beziigen
einzubehaltenden gesetzlichen und sonstigen Abzlige),

b) RegelmafRig wiederkehrende Ausgaben, fir die der Zahlungsgrund und die empfangsberechtigte Person,
nicht jedoch der Betrag feststehen (z.B. Fernsprech-, Gas-, Wasser- und Stromgebuihren),

c) Geringfigige Ausgaben, bei denen sofortige Barzahlung ©Ublich ist (z.B. Geblhren von
Nachnahmesendungen, Portonachgebiihren, soweit keine Portokasse vorhanden ist).

Die sachliche und nach Mdglichkeit die rechnerische Richtigkeit ist jeweils mit der allgemeinen Anordnung zu
bescheinigen.

4. Anlagevermoégen:

Die Teile des Vermdgens, die der Aufgabenerfiillung dienen, im Einzelnen:

a) unbewegliche Sachen (Grundstlicke),

b) bewegliche Sachen mit Ausnahme der geringwertigen Wirtschaftsgiter im  Sinne des
Einkommensteuergesetzes,

c) dingliche Rechte,

d) Kapitaleinlagen in Zweckverbanden oder anderen Zusammenschlissen,

e) das in Sondervermogen eingebrachte Eigenkapital.

5. AuBerplanméaBige Ausgaben:

Ausgaben, fir deren Zweck im Haushaltsplan keine Mittel veranschlagt und auch keine Haushaltsreste aus
Vorjahren verfiigbar sind.

6. Bruttoprinzip:

Von Einnahmen dirfen vorweg Ausgaben nicht abgezogen, auf Ausgaben dirfen vorweg Einnahmen nicht
angerechnet werden.

7. Buchungsplan:

Ordnung der Einnahmen und Ausgaben nach den von der Evangelischen Kirche in Deutschland festgelegten
Grundlagen zur Haushaltssystematik. Er ist aufzustellen, wenn Haushaltsplan oder Haushaltsbuch von dieser
Ordnung abweichen.

8. Deckungsfihigkeit:

a) echte Deckungsfahigkeit
Minderausgaben bei einer Haushaltsstelle kénnen fur Mehrausgaben bei anderen Haushaltsstellen (einseitige
Deckungsfahigkeit) oder zusatzlich auch umgekehrt (gegenseitige Deckungsfahigkeit) verwendet werden.

b) unechte Deckungsfahigkeit



Mehreinnahmen bei einer Haushaltsstelle kdnnen fiir Mehrausgaben bei anderen Haushaltsstellen verwendet
werden.

9. Deckungsreserve (Verstarkungsmittel):
Haushaltsansatze zur Deckung Uber- und auf3erplanmafiger Ausgaben.
10. Einzelplan:

Die Zusammenstellung der Einnahmen und Ausgaben eines Aufgabenbereiches entsprechend der
Haushaltssystematik

11. Erlass:
Verzicht auf einen Anspruch (mit buchmafiger Bereinigung).
12. Fehlbetrage:

a) Ist-Fehlbetrag:
Der Betrag, um den die Ist-Ausgaben héher sind als die Ist-Einnahmen;

b) Soll-Fehlbetrag:
Der Betrag, um den unter Berlicksichtigung der Haushaltsausgabereste und Haushaltsvorgriffe die Soll-
Ausgaben hoher sind als die Soll-Einnahmen.

13. Gesamtdeckungsprinzip:

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fiir alle Ausgaben, ausgenommen zweckgebundene Einnahmen.
14. Gesamtplan:

Die Zusammenstellung der Summen der Einzelplane des Haushaltsplans.

15. Gliederung:

Darstellung der Einnahmen und Ausgaben nach Funktionen entsprechend der Haushaltssystematik.

16. Gruppierung:

Darstellung der Einnahmen und Ausgaben nach Arten entsprechend der Haushaltssystematik.

17. Handvorschiisse:

Betrage, die einzelnen Dienststellen oder Personen zur Bestreitung von kleineren, wiederkehrenden Ausgaben
bestimmter Art zugewiesen werden.

18. Haushaltsbuch:

Ein nach strukturellen oder organisatorischen Vorgaben abweichend von den von der Evangelischen Kirche in
Deutschland festgelegten Grundlagen geordneter Haushalt.

19. Haushaltsquerschnitt:
Ubersicht iiber Einnahmen und Ausgaben, geordnet nach Funktionen (Gliederung) und Arten (Gruppierung).
20. Haushaltsreste:

In das folgende Haushaltsjahr zu Ubertragende Haushaltsmittel bis zur Héhe des Unterschieds zwischen
Haushaltsansatz und Rechnungsergebnis.

21. Haushaltsstelle:

Eine Haushaltsstelle umfasst die Gliederungs- und Gruppierungsnummer. Die Haushaltsstelle kann um
Objektziffern und Unterkonten erweitert werden. Falls erforderlich, ist die Sachbuchnummer voranzustellen.

22. Haushaltsvermerke:

Einschrénkende oder erweiternde Bestimmungen zu Ansétzen des Haushaltsplans (z.B. Deckungsfahigkeit,
Ubertragbarkeit, Zweckbindung, Sperrvermerke).

23. Haushaltsvorgriffe:

UberplanmaRige und/oder auferplanmafige Ausgaben, die in das folgende Haushaltsjahr (ibertragen und dort
haushaltsmaflig abgedeckt werden.

24. Innere Darlehen:

Die vorlibergehende Inanspruchnahme von Ricklagen, Riickstellungen oder Zweckvermdgen anstelle einer
Kreditaufnahme.

25. Investitionen:

Ausgaben, die das Anlagevermdgen verandern.



26. Ist-Ausgaben:

Die tatsachlich geleisteten Ausgaben.
27.Ist-Einnahmen:

Die tatsachlich eingegangenen Einnahmen.
28. Kassenanordnungen:

Auftrag an die kassenfiihrende Stelle, Einzahlungen anzunehmen, Auszahlungen zu leisten oder Umbuchungen
vorzunehmen und bei den angegebenen Haushaltsstellen zu buchen.

29. Kassenfehlbetrage:

Betrage, um die der Kassen-Istbestand hinter dem Kassen-Sollbestand zurlickbleibt.
30. Kassenkredite:

Kurzfristige Kredite zur Verstarkung des Kassenbestandes.

31. Kassenreste:

Betrage, um die die Soll-Einnahmen hoéher sind als die Ist-Einnahmen (Kassen-Einnahmereste) oder die Soll-
Ausgaben hoher sind als die Ist-Ausgaben (Kassen-Ausgabereste) und die in das folgende Haushaltsjahr zu
Ubertragen sind.

32. Kasseniiberschiisse:

Betrage, um die der Kassen-Istbestand den Kassen-Sollbestand tbersteigt.

33. Kredite:

Das unter der Verpflichtung zur Ruckzahlung von Dritten aufgenommene Kapital.

34. Nachtragshaushaltsplan:

Anderung des Haushaltsplans im Laufe des Haushaltsjahres nach den Vorschriften dieser Ordnung.
35. Niederschlagung:

BuchmaRige Bereinigung einer Forderung ohne Verzicht auf den Anspruch selbst.

36. Passiva:

Zeigt in der Vermoégensrechnung/Vermdgensbilanz auf, wie sich das Vermogen im Einzelnen zusammensetzt
(Mittelherkunft).

37.Ricklagen
Kapital, das flir bestimmte Verwendungszwecke aus der Haushaltswirtschaft zurtickgelegt wurde.
38. Riickstellungen (finanziert und nicht finanziert):

Kapital, das zur Deckung von Verpflichtungen dient, die zwar dem Grunde nach bereits bestehen, aber noch nicht
der Hohe und dem Zeitpunkt der Falligkeit nach bekannt sind (zum Beispiel Pensionsriickstellungen, Clearing).

39. Sammelnachweis:

Zusammenfassung sachlich zusammengehoériger Ausgaben in einer Anlage zum Haushaltsplan. Der
Sammelnachweis kann vorlaufige Buchungsstelle sein.

40. Schulden:

Ruckzahlungsverpflichtungen aus Kreditaufnahmen und Zahlungsverpflichtungen aus vergleichbaren
wirtschaftlichen Vorgangen.

41. Soll-Ausgaben:

Die aufgrund von Auszahlungsanordnungen zu leistenden Ausgaben.
42. Soll-Einnahmen:

Die aufgrund von Annahmeanordnungen zu erhebenden Einnahmen.
43. Sonderkassen:

Selbstandige Kassen der Wirtschaftsbetriebe, Einrichtungen, Stiftungen und sonstigen Zweckvermdgen, fir die
getrennte Rechnungen geflihrt werden.

44. Stundung:

Hinausschieben der Falligkeit einer Forderung.



45. Uberschuss:

a) Ist-Uberschuss
Der Betrag, um den die Ist-Einnahmen héher sind als die Ist-Ausgaben;

b) Soll-Uberschuss
Der Betrag, um den unter Berlicksichtigung der Haushaltsreste und Haushaltsvorgriffe die Soll-Einnahmen
hoher sind als die Soll-Ausgaben.

46. UberplanmiRige Ausgaben:

Ausgaben, die den Haushaltsansatz unter Einschluss der Haushaltsreste tbersteigen.
47. Unterabschnitt:

Untergliederung eines Abschnittes.

48.Vermoégensbilanz:

Nachweis der Vermogensteile im betrieblichen Rechnungswesen.
49.Vermoégensrechnung:

Nachweis der Vermdgensteile im kameralen Rechnungswesen.

50. Verfliigungsmittel:

Betrage, die bestimmten Personen fiir dienstliche Zwecke zur Verfligung stehen.
51. Verstarkungsmittel:

Siehe Deckungsreserve.

52. Verwahrgelder:

Einzahlungen, die vorlaufig gebucht werden und spater abzuwickeln sind, oder die fiir einen anderen
angenommen und an diesen weitergeleitet werden.

53. Vorschiisse:

Ausgaben, bei denen die Verpflichtung zur Leistung zwar feststeht, die endglltige Buchung aber noch nicht
moglich ist.

54. Wirtschaftsplan:

Zusammenstellung der Aufwendungen und Ertrédge betriebswirtschaftlich gefuhrter Einrichtungen.
55. Zahlstellen:

Auflenstellen der Kasse zur Annahme von Einzahlungen und zur Leistung von Auszahlungen.
56. Zuwendungen:

a) Zuweisungen

Zahlungen an Dritte oder von Dritten innerhalb des kirchlichen Bereiches.
b) Zuschusse

Zahlungen an den oder aus dem auferkirchlichen Bereich.

57. Zweckgebundene Einnahmen:

Einnahmen, die durch Haushaltsvermerke auf die Verwendung fiir bestimmte Zwecke beschrankt sind oder deren
Zweckbindung sich aus ihrer Herkunft oder der Natur der Einnahmen zwingend ergibt.

Anlage Il zur Haushaltsordnung der EKHN
Musterdienstanweisung fiir die Kasse nach § 61
Anmerkung:

Bei Erlass einer Dienstanweisung anhand der folgenden Anlage sind die mit einer Reihe von Punkten
gekennzeichneten Textstellen durch entsprechende Regelungen zu erganzen.

| — Organisation

1. Dienst- und Fachaufsicht

Die zustandige Stelle regelt die Dienst- und Fachaufsicht Gber die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Kasse.
2. Zahistellen

2.1 Uber die Einrichtung von Zahistellen entscheidet die zusténdige Stelle einvernehmlich mit der Kassenleitung.



2.2 Fur den Geschéftsgang der Zahlstellen gelten die hierfir von der Kassenleitung zu erlassenden besonderen
Anweisungen im Rahmen der Bestimmungen Uber die Zahlstellen.

3. Geschiftsverteilung

Die Geschaftsverteilung der Kasse ist wie folgt geregelt:

Il - Kassenleitung und Kassenpersonal
4. Kassenleitung

4.1 Die Kassenleitung ist fir die ordnungsgemale, zweckentsprechende und wirtschaftliche Erledigung der
Kassengeschafte verantwortlich.

4.21In den Fallen der Ziffer 5.1. Buchst. €) und f) dieser Dienstanweisung setzt die Kassenleitung die fiir die
Kassenaufsicht bestellte Person (ber die Gegebenheiten in Kenntnis.

5. Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

5.1 Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Kasse sind insbesondere verpflichtet,

a) in ihrem Arbeitsbereich sorgfaltig auf die Sicherheit der Kasse und des Kassenbestandes zu achten,
) die Datenerfassung unverzuglich vorzunehmen,
c) die angeordneten Einnahmen und Ausgaben rechtzeitig und vollstandig zu erheben oder zu leisten,
d) fir eine schnelle Abwicklung der Verwahrgelder und Vorschiisse zu sorgen,
e) die Kassenleitung unverziiglich zu unterrichten, wenn sie in wirtschaftliche Schwierigkeiten geraten,
f) Mangel oder UnregelmaRigkeiten im Bereich der Kasse der Kassenleitung mitzuteilen.

5.2 Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Kasse dirfen nicht
a) eigene Zahlungsmittel oder Wertgegenstande in Kassenbehaltern aufbewahren,
b) ohne Genehmigung der Kassenleitung Zahlungsmittel oder Wertgegenstdande aullerhalb der
Kassenrdaume annehmen,
c¢) auf ihren Jahresurlaub verzichten. Sie haben mindestens die Halfte des Urlaubs zusammenhangend zu
nehmen und sich wahrend des Urlaubs jeder dienstlichen Tatigkeit in der Kasse zu enthalten.

5.3 Zahlungsmittel und Wertgegenstande dirfen nur von den hierfiir Beauftragten entgegengenommen werden.

lll - Geschiéftsgang
6. Kassenstunden

Die Offnungszeiten der Barkasse werden wie folgt festgesetzt:
Sie sind durch Aushang bekannt zu geben.

7. Eingédnge

7.1 Die Kassenleitung hat darauf zu achten, dass ihr Sendungen an die Kasse ungedffnet zugeleitet werden.
7.2 Wertsendungen sind von der Kassenleitung in Gegenwart einer Mitarbeiterin oder eines Mitarbeiters der
Kasse zu 6ffnen und zu priifen.

8. Schriftverkehr
Die Kasse fiihrt den Schriftwechsel unter der Bezeichnung
9. Kasseniibergabe

9.1Bei einem Wechsel der Kassenleitung bzw. der Kassenfilhrung ist eine Kassenbestandsaufnahme und
moglichst eine Kassenprifung vorzunehmen.

9.2  Beider Kassenubergabe hat die fir die Kassenaufsicht zustéandige Person mitzuwirken.

9.3 Uber die Kasseniibergabe ist eine Niederschrift anzufertigen.

IV — Geldverwaltung, Zahlungen
10. Konten

10.1  Uber die Einrichtung und Bezeichnung der Konten entscheidet die Kassenleitung einvernehmlich mit der
fur die Kassenaufsicht zustandigen Person.
10.2 Es werden folgende Konten gefuhrt: ...............

11. Geldanlagen



Fur die Liquiditatssteuerung aus der laufenden Haushaltsrechnung und fiir die Anlage des
Kassenbestandes ist die Kassenleitung verantwortlich. Fir die Ubrigen Geldanlagen werden die
Zustandigkeiten wie folgt festgelegt:

Geldmittel, die nicht als Kassenbestand auf laufenden Konten fiir den Zahlungsverkehr bendtigt werden,
sollen héher verzinslich angelegt werden. Dabei ist darauf zu achten, dass die Anlage sicher ist und die
Mittel bei Bedarf verfiigbar sind.

12. Verfiigungsberechtigung

12.1

12.2

12.3

Uberweisungsauftrage und Schecks sind von zwei Personen zu unterzeichnen. Berechtigt sind:

Wird der Uberweisungsverkehr im automatisierten Verfahren unmittelbar durch Datentrédgeraustausch
vorgenommen, haben die Verfligungsberechtigten die Zahlungsliste unverziglich, auf jeden Fall innerhalb
der Rickruffrist zu unterschreiben.

Aus Grinden der Kassensicherheit ist mit den Geldinstituten zu vereinbaren, dass Abhebungen von
Sparkonten nur Gber ein Konto der kassenfiihrenden Stelle zulassig sind.

13. Zahlungsverkehr

13.1
13.2

13.3

13.4

13.5

Zahlungen sind méglichst im automatisierten Uberweisungsverfahren zu bewirken.

Zahlungsmittel, die der Kasse von der einzahlenden Person tbergeben werden, sind in deren Gegenwart
auf ihre Echtheit, Vollzahligkeit und Vollstandigkeit zu priifen.

Aufrechnungen, Verrechnungen und Umbuchungen sind durch Vermerke zu bescheinigen und durch
Gegenbuchungen zu belegen.

Schecks dirfen als Zahlungsmittel nur unter dem Vorbehalt ihrer Einldsung angenommen werden; sie sind
unverziglich der Bank zur Gutschrift vorzulegen. Eine Herauszahlung auf Schecks (auch auf
Mitarbeiterschecks) ist unzulassig.

Es ist unzulassig, Wechsel auszustellen oder anzunehmen.

14. Barkasse

14.1
14.2

14.3

Der Barbestand ist so niedrig wie mdglich zu halten. Er darf den versicherten Betrag nicht tbersteigen.

Die Kasse hat sich bei Barauszahlungen davon zu tberzeugen, dass die abholende Person zum Empfang
berechtigt ist.

Vor Ubergabe von Zahlungsmitteln hat sich die Kasse (iber die Person des Empfangers zu vergewissern.
Ein Beauftragter (Bevollmachtigter) des Empfangers hat sich (ber seine Empfangsberechtigung
auszuweisen. Ist ein Hinweis Uber die Empfangsberechtigung (z.B. Vollmacht) vorgelegt worden, ist dies in
der Empfangsbescheinigung zu vermerken.

15. Kassenanordnungen

15.1
15.2

Die in der Kasse eingehenden Anordnungen sind auf formelle Richtigkeit zu priifen.

Bei automatisierten Uberweisungen haben die mit der Erfassung betrauten Personen zu priifen, ob in den
Fallen, in denen bereits von der anordnenden Stelle Empfangernummern eingetragen sind, die
empfangsberechtigten Personen mit den in der Empfangerbestandsliste gespeicherten Namen
Ubereinstimmen. Die Empfangerbestandsliste ist laufend zu pflegen.

16. Falligkeit, Zahlungserinnerung, Mahnung

16.1

16.2

16.3

16.4

Fir die Uberwachung der Falligkeitstermine der angewiesenen Betrage sind verantwortlich:

Ist ein Betrag zum Falligkeitstermin noch nicht eingegangen, so ist der zahlungspflichtigen Person eine
Zahlungserinnerung mit einer Zahlungsfrist von 10 Werktagen zuzusenden. Weist die Anordnung keinen
Falligkeitstermin auf, so wird die Zahlungserinnerung vier Wochen nach Eingang der Anordnung in der
Kasse erteilt.

Erfolgt innerhalb der erneuten Zahlungsfrist nach Ziffer 16.2 kein Zahlungseingang, ist die
zahlungspflichtige Person zu mahnen, es sei denn, dass die anordnende Stelle eine Mahnung nicht fiir
erforderlich halt.

Geht der Betrag nach einer erneuten Frist von zehn Werktagen nicht bei der Kasse ein, so ist der Vorgang
(Kassenanordnung und Durchschriften der Zahlungserinnerung und der Mahnung) der anordnenden Stelle
zur Entscheidung zu Ubergeben. Das gerichtliche Mahnverfahren bzw. Verwaltungszwangsverfahren wird
von der Kasse eingeleitet und abgewickelt.

17. Quittungen

Form und Inhalt der Quittungen sind wie folgt geregelt:

(z.B. Unterschriftsberechtigung mit Aushang im Kassenraum, Nummerierung der Vordrucke, Aufbewahrung der
Vordrucke und Stempel)

V — Kassensicherheit



18. Realisation der Kassensicherheit

18.1 Die Kassenleitung ist fiir die Kassensicherheit verantwortlich.

18.2 Bei der Realisation der Kassensicherheit sind die jeweils neuesten organisatorischen, baulichen und
technischen Erkenntnisse bzw. Gegebenheiten zu berlicksichtigen. Die Zugangsberechtigung zu den
einzelnen Bereichen der EDV-Programme ist zu regeln und iber das EDV-Programm zu steuern.

18.3 Bei Verlassen des Arbeitsraumes ist der PC soweit abzusichern, dass ein Zugriff unberechtigter Personen
auf die Daten nicht mdéglich ist.

19. Schliissel

19.1 Die Schlussel werden wie folgt verwahrt:
(z.B. Tresorschlissel, Barkassenschliissel, Dienstschliissel, Duplikatschlissel)
19.2 Der Verlust von Schliisseln ist der Kassenleitung unverziiglich anzuzeigen. Die Kassenleitung regelt im
Einvernehmen mit der zustandigen Stelle das Weitere und setzt die mit der Kassenaufsicht betraute
Person in Kenntnis.

20. Zahlungsmittel und Wertgegenstande

20.1 Zahlungsmittel, Schecks, Sparblcher und sonstige Urkunden Uber Vermdgenswerte und Anspriiche sind
in einem geeigneten Kassenbehalter aufzubewahren, soweit sie nicht zur Erledigung der laufenden
Kassengeschafte in einem verschlieBbaren Behélter von den mit den Kassiergeschaften betrauten
Personen zur Verfiigung zu halten sind. Dieser Behalter ist nur wahrend des einzelnen
Zahlungsvorganges geoffnet zu halten.

20.2 Zahlungsmittel sind aufierhalb der Dienststunden, Wertgegenstinde stindig in einem geeigneten
Kassenbehalter unter Verschluss zu halten.

20.3 Zahlungsmittel und Wertgegenstande, die nicht zum Bestand der Kasse gehoéren, dirfen nur mit
schriftlicher Zustimmung der Kassenleitung im Kassenbehalter getrennt von den Bestéanden der Kasse
aufbewahrt werden.

20.4 Uber die Annahme und Auslieferung der zu verwahrenden Gegenstande ist ein Nachweis zu fihren.

21. Kassenbiicher, Protokolle, Belege

21.1 Bucher nach § 77 KHO sind gesichert aufzubewahren. Die Bestimmungen des Datenschutzes sind
einzuhalten.

21.2 Die Kassenbicher, Belege und Akten dirfen nur den mit Priifungen Beauftragten ausgehandigt werden.
Anderen Personen ist die Einsicht in die Unterlagen und der Aufenthalt in den Kassenrdumen nur zu
gestatten, wenn ein berechtigtes Interesse gegenuber der Kassenleitung nachgewiesen wird.

22. Geldbeforderung
Bei Geldtransporten sind besondere VorsichtsmaRhahmen zu beachten:

a) Betrage von mehrals ............. € sind von zwei Personen zu beférdern.
b) Der zu beférdernde Geldbetrag darf die Héhe des gegen Beraubung versicherten Wertes nicht Gibersteigen.

VI — Buchfiihrung und Belege
23. Buchfiihrung

23.1 Buchungsriickstdnde von mehr als drei Arbeitstagen sowie Kassendifferenzen, die nicht innerhalb von drei
Arbeitstagen aufgeklart werden konnten, hat die Kassenleitung unverziglich der mit der Kassenaufsicht
beauftragten Person anzuzeigen.

23.2 Fur regelmaBig wiederkehrende Ausgaben (z.B. offentliche Abgaben) kann die Kasse
Einzugsermachtigungen erteilen sofern gewahrleistet ist, dass das Geldinstitut den Betrag dem Konto
wieder gutschreibt, wenn innerhalb der vorgeschriebenen Frist dem Einzug widersprochen wird.

24. Nebenbiicher
Uber die Zahlungsvorgénge in der Barkasse ist Buch zu fiihren.
25. Erfassungsunterlagen

25.1 Die Datenerfassung darf nur aufgrund ordnungsgemafer Belege vorgenommen werden.
25.2 Kasseninterne Buchungsbelege miissen von der mit der Buchhaltung betrauten Person unterzeichnet
werden. Kasseninterne Buchungsbelege fiir
a) die Abwicklung von Irrlaufern oder
b) die Weiterleitung von Einzahlungen aufgrund gesetzlicher Vorschriften oder nach Maligabe getroffener
Vereinbarungen an die Berechtigten

sind zusétzlich von der Kassenleitung gegenzuzeichnen.

26. Abstimmung



26.1 Bei automatisierten Zahlungen sind die erfassten Daten von zwei Personen anhand der
Auszahlungsanordnungen und der Erfassungsprotokolle auf Vollstandigkeit und Richtigkeit zu priifen.

26.2 Die Abstimmung der Girokonten erfolgt vor dem Tagesabschluss.

26.3 Die mit der Fihrung der Barkasse beauftragte Person hat diese regelmafllig abzustimmen und
abzuschlielRen. Die Abschliisse sind der Kassenleitung zur Gegenzeichnung vorzulegen.

VIl — Schlussbestimmungen
27. Besondere Bestimmungen und Ausnahmen

Sonstige Kassenangelegenheiten und —geschafte kdnnen in besonderen Bestimmungen geregelt und dieser
Dienstanweisung angehangt werden.

28. Inkrafttreten

Diese Dienstanweisung tritt am .......... in Kraft.



