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Dienstanweisung
zur Übertragung der Anordnungsbefugnis nach § 34 Abs. 4 Nummer 1 Satz 2
der Kirchlichen Haushaltsordnung

Wählen Sie ein Element aus.
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. (vollständiger Name)
geb. am: Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.(nur von Ehrenamtlichen auszufüllen)
wohnhaft in: Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. (Nur von Ehrenamtlichen auszufüllen)

ist
☐	im Rahmen ihres/seines Beschäftigungsverhältnisses
☐	durch Beschluss des Kirchenvorstandes vom  Klicken oder tippen Sie, um ein Datum einzugeben. die Verantwortung für folgende Aufgaben übertragen: 

Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
(Beschreibung des Verantwortungsbereichs)

In diesem Zusammenhang wird ihm/ihr die Anordnungsbefugnis für folgende Abrechnungsobjekte übertragen:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
Bei Wahrnehmung der Anordnungsbefugnis sind die haushaltsrechtlichen Vorschriften zu beachten. Die anordnungsbefugte Person hat sich vor Ausübung ihrer Anordnungsbefugnis insbesondere mit den Bestimmungen der Kirchlichen Haushaltsordnung (KHO) sowie der Handvorschussverordnung in der jeweils aktuellen Fassung vertraut zu machen.
5.	Die Anordnungsbefugnis kann vom Kirchenvorstand jederzeit aufgehoben werden.
6.	Die persönliche und fachliche Eignung von Wählen Sie ein Element aus. Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. wurde einvernehmlich festgestellt.
7.	Diese Befugnis gilt ab Klicken oder tippen Sie, um ein Datum einzugeben.
Die Gesamtverantwortung der/des Vorsitzenden für den Aufgabenbereich bleibt von der Übertragung der Anordnungsbefugnis unberührt.



[bookmark: _GoBack]………………………………………………………………………………………………………………
(Unterschrift der/des Vorsitzenden der Körperschaft)	…

Unterschriftsprobe der beauftragten Person:



……………………………………………………………………..	……………………………………………………
(Name)	(Datum)


Diese Dienstanweisung zur Übertragung der Anordnungsbefugnis ist im Original bei der ausstellenden Körperschaft aufzubewahren und als Kopie bei der kassenführenden Stelle vorzuhalten.
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