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Teilnahmemöglichkeiten

• schriftlicher Beschluss zur Teilnahme durch Kirchenvorstand, 
Einrichtungsleitung, etc. 

Textbaustein für Beschluss zur Teilnahme am EKHN-Portal unter: 
https://www.ekhn.de/themen/digitale-kirche/digi-news/kommunikationsplattform-ekhn-portal

• Ernennung von mind. 2 Personen als lokale Admins (Freischaltung der 
Registrierungen, erweiterte Rechte für Dateiablage und CKalender; es 
können auch mehr als 2 Personen benannt werden)

• Das EKHN-Portal und die Vollversion des CKalenders sind kostenfrei nutzbar 
für Einrichtungen der EKHN
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https://www.ekhn.de/themen/digitale-kirche/digi-news/kommunikationsplattform-ekhn-portal


Technische Voraussetzungen

• Kein VPN-Zugang notwendig

• Betriebssystemunabhängig

• Browser und Internetzugang sind ausreichend für den Zugriff auf 
dienstliche E-Mailkonten (@ekhn.de), Dateiablage, etc.

• Accounts sind auch ohne @ekhn.de-E-Mailadresse nutzbar

• Apps für mobile Endgeräte und Desktop
Nextcloud-Files-App (Android/iOS), Talk-App (Android/iOS), Nextcloud-
Desktop-Client (Windows/MacOS/Linux), CKalender-App (Android/iOS)
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Funktionsumfang: Dateiorganisation und 
Berechtigungsmanagement

• Dateien intern bereitstellen für 
Nachbarschaftsraum, Einzelgemeinden, 
Arbeitsgruppen und Stabsbereiche 
innerhalb der Nextcloud
(alle Personen haben einen EKHN-Portal-Account)

• Dateien extern bereitstellen als Link mit 
Passwortschutz und Ablaufdatum 
(für Personen ohne EKHN-Portal-Account)
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Funktionsumfang: Dateiorganisation und 
Berechtigungsmanagement

• Dateizugriffsrechte verwalten 
(lesen, bearbeiten, erstellen, löschen)

• Dateimanagement via Nextcloud-Desktop-Client oder über den 
Browser:
Die Nextcloud wird als Laufwerk in Ihrem Explorerfenster angezeigt 
und die Ordner werden in einer Baumstruktur dargestellt, wie Sie es 
bereits von Ihrem Dienstrechner kennen oder Sie rufen das EKHN-
Portal über den Browser auf

6



Gemeinsames Bearbeiten von Dateien

• gemeinsames Arbeiten an Dateien via integriertem Weboffice 

• Officeprogramme auf dem eigenen PC sind nicht notwendig* 
(*dauerhafte Internetverbindung vorausgesetzt)
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Gemeinsames Bearbeiten von Dateien

• Zusammenarbeit von mehreren Personen in Echtzeit an einem 
Dokument ist möglich. Änderungen können nachvollzogen und 
freigegeben werden.

• Dateiversionierung ermöglicht vorherige 
Versionen einer Datei wiederherzustellen 
bzw. Änderungen nachzuverfolgen
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Weniger Klicks durch (Verteiler-)Teams

• Personenverteiler (Teams) erstellen um innerhalb der Nextcloud mit diesen 
Verteilern zu interagieren 

• Ordner-/Dateifreigaben mit Teams verknüpfen und so die Sichtbarkeit von 
Ordnern/Dateien einschränken

• Teams mit unterschiedlichen Bearbeitungsrechten 
für Dateien versehen

• Projekte teilen/bearbeiten mit Teams

• Teams als Chatgruppen verwenden
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Ideensammlung und Projektmanagement

• Ideen, Projekte und Arbeitsaufgaben können in „Deck“ abgebildet, 
strukturiert und mit Einzelpersonen oder Kreisen geteilt werden

• Die Aufgaben sind transparent abbildbar und von allen Teammitgliedern 
oder Vorgesetzen einsehbar. Alle Beteiligten sehen sofort den aktuellen 
Stand der Projekte

• Dateianhänge und Fälligkeitsdaten können mit Aufgaben verknüpft werden

• Aufgaben, die sich aus Gesprächen im Chat ergeben können direkt als 
Aufgabenkarte in Deck gespeichert werden
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Ideensammlung und Projektmanagement
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Erreichbarkeit jenseits des Telefons

• Informationsaustausch via Chat oder Videokonferenz

• Gruppenchat: alle Personen sind auf dem gleichen Informationsstand

• Einzelchat: für Nachfragen auf dem kurzen Weg

• Entlastung des E-Mail-Postfachs

• Besprechungen und Austausch sind ortsunabhängig möglich

• Nutzung personalisierter @ekhn.de-E-Mail-Konten
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Anbindung externer Dienste
• CKalender Version 2: Termin und Ressourcenverwaltung, Buchung von Online- und 

Präsenzveranstaltungen, Wartelistenfunktion, QR-Codes und Shortlinks zu Buchungsformularen, 
mehrere Kalender für Nachbarschaftsraum und Einzelgemeinden möglich, interne und öffentliche 
Kalender, Einbindung von Terminen, 
Ressourcenbuchung, 
Veranstaltungsbuchung auf Website möglich, 
CKalender-App

Funktionsübersicht zum CKalender:

https://portal-kalender.ekhn.de/V2/manual/index.php?content=Leistungsueberblick

13
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Schulungsmaterialien und Infoabende

• Buchungsformular für Infoabende und Webinare zum EKHN-Portal: 
https://portal-kalender.ekhn.de/V2/sl.php?id=5RyX

• Anleitungen: 
https://hilfe.ekhn.de/faq-items/anleitungen/

• Videoanleitungen zum Ckalender: 
https://portal-kalender.ekhn.de/V2/manual/index.php?content=Manual

• Textbaustein für den Teilnahmebeschluss am EKHN-Portal:
https://hilfe.ekhn.de/faq-items/anleitungen/

14

https://portal-kalender.ekhn.de/V2/sl.php?id=5RyX
https://hilfe.ekhn.de/faq-items/anleitungen/
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Support und Informationen

https://hilfe.ekhn.de
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Wenn Sie gesicherte Informationen über das EKHN-Portal 
erhalten möchten, kontaktieren Sie uns bitte über das 
Kontaktformular auf der Hilfe-Seite!

portal@ekhn.de

Liste der freigegebenen Software in der EKHN:
http://intranet.ekhn.de/freigegebene_software

https://hilfe.ekhn.de/
mailto:portal@ekhn.de
http://intranet.ekhn.de/freigegebene_software


Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!
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